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GUÍA RÁPIDA  PARA IMPORTAR PARTICIPANTES
JORNADA DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN DE SALUD 

Esta guía le permitirá conocer el paso a paso que debe llevar a cabo cada rol del
Coordinador de Salud para importar los participantes de la Jornada de Promoción y
Prevención de la Salud.

Requerimientos técnicos:

• Equipo de cómputo o dispositivo móvil
• Conexión a internet.

Nota: Cualquier información relacionada con el proceso, favor dirigirla al correo
electrónico sistemas@unillanos.edu.co

.

mailto:sistemas@unillanos.edu.co


Ingrese al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/

https://www.unillanos.edu.co/


• Al ingresar al enlace, automáticamente será redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

• Seleccionar la opción SIAU.



• Al ingresar al enlace,
automáticamente será redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

• Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

• Contraseña.

• Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesión.

• Nota 1: En caso de no recordar la
contraseña, haga clic en: recuperar
contraseña.

• Nota 2: En caso de no recordar el
usuario, haga clic en: consúltelo
aquí.

.

Si el usuario no se encuentra registrado, es necesario 
enviar la solicitud de creación al siguiente correo 

electrónico: sistemas@unillanos.edu.co



.

Una vez que ingrese sus
credenciales, será redirigido a la
interfaz mostrada en pantalla. A
continuación, haga clic en
"Consultar Jornadas de Salud".

• A continuación, se desplegarán
dos opciones. Haga clic en
"Reporte JPPS".



.

• Si conoce la información específica, como nombre, sede, responsable, hora, estado y
requisitos, ingrésela en los campos correspondientes.

• En caso de no conocer la información específica, haga clic en "Consultar".



.

• Para importar los participantes, haga clic en el ícono señalado.



.

• Lea las recomendaciones realizadas.
• Seleccione el tipo de participante (Estudiante, Funcionario, Docente, Egresado).
• Ingrese los números de cédula de acuerdo al tipo de participante seleccionado.
• Haga clic en "Importar".



.

Los resultados de la importación se
identifican por colores según lo
siguiente:

• Verde: Participante registrado
exitosamente.

• Azul: Participante ya registrado
previamente.

• Naranja: Participante inactivo o
inexistente durante el periodo
académico.




