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GUIA RAPIDA PARA IMPORTAR PARTICIPANTES
JORNADA DE PROMOCION Y PREVENCION DE SALUD

Esta guia le permitira conocer el paso a paso que debe llevar a cabo cada rol del
Coordinador de Salud para importar los participantes de la Jornada de Promocion y
Prevencion de la Salud.

Requerimientos técnicos:

«  Equipo de computo o dispositivo movil
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con el proceso, favor dirigirla al correo
electronico sistemas@unillanos.edu.co
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Ingrese al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/
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« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

— « Seleccionar la opcion SIAU.
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Olvido su usuario?

Consultelo aqui

T .
5 derechos feserva ad de los Llanos
e Poli

Si el usuario no se encuentra registrado, es necesario
enviar la solicitud de creacion al siguiente correo
electronico: sistemas@unillanos.edu.co

Al ingresar al enlace,
automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no recordar la
contrasena, haga clic en: recuperar
contrasena.

Nota 2: En caso de no recordar el

usuario, haga clic en: consultelo
aqui.
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Una vez que ingrese sus MEN GENERAL
credenciales, sera redirigido a la # inicio

interfaz mostrada en pantalla. A
continuacion, haga clic en
"Consultar Jornadas de Salud". & Consutar Jomadas Sakid

& Actividades

W

COORDIMACION SALUD

@ SIAU el

CODRDINACION SALUD

COORDINACION SALUD

MENU GENERAL

# Inicio

& Actividades

ﬁﬁ! Consultar Jornadas Salud

w*

Reporte paricipacion JPPS y
AS

Reporte JPPS

A continuacion, se desplegaran
dos opciones. Haga clic en
"Reporte JPPS".
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Q, Consultar Jornada Promocion y Prevencion en Salud
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« Si conoce la informacion especifica, como nombre, sede, responsable, hora, estado y
requisitos, ingrésela en los campos correspondientes.

— e« En caso de no conocer la informacion especifica, haga clic en "Consultar".
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— « Para importar los participantes, haga clic en el icono sefialado.
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REGISTRAR PARTICIPANTES

"JORNADA PROMOCION Y PREVENCION EN SALUD PRUEBA 188"

1.Ingrese los numercs de documentos de los parbcipantes a importar separados por una coma ) - Ef: 112096845, 218745212,1121745125,.
2.5e po & documentos
3.5

dran registrar hasta 1.000 Participant=s o numeros de documentos en una sola importacicn

S NUMeres de oo s de la universidad

BTENGA EN CUENTA LAS SIGLIENTE S RECOMENDACIONES AL REALIZAR LA IMFORTACION MASIVAMENTE. .
|‘-1 5ino se importe algun documento debes registrario manualmenie en el medulo registrar participante

& Cargar participantes masivamente

A

Solo Numeros de documentos

 Lea las recomendaciones realizadas.

Seleccione el tipo de participante (Estudiante, Funcionario, Docente, Egresado).
Ingrese los numeros de cédula de acuerdo al tipo de participante seleccionado.

« Haga clic en "Importar”.
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RESULTADO DE LA IMPORTACION

L 1- - Egresado - -
Participante Registrado Exitosamente <
[ i - - Egresado - -
Participante Registrado Exitosamente

[ 1 - Egresado - -
Participante Registrado Exitosamente

Solo Numeros de documentos

[ 1- - Egresado - -
No se Registro Participante
(Ya se encuentra registrado en la actividad selecionada O No cuenta con la Participacion indicada

| 1- - Egresado - -
No se Registro Participante
(Ya se encuentra registrado en la actividad selecionada O No cuenta con la Participacion indicada

L 1- - Egresado - -

No se Registro Participante
(Ya se encuentra registrado en la actividad selecionada O No cuenta con la Participacion indicada

Los resultados de la importacion se
identifican por colores segun lo
siguiente:

 Verde: Participante registrado
exitosamente.

« Azul: Participante ya registrado
previamente.

« Naranja: Participante inactivo o
inexistente durante el periodo
académico.
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