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Esta guía le brindará información detallada sobre los pasos que debe seguir el
rol de la oficina de convenios para llevar a cabo la suscripción de los convenios
una vez que la minuta ha sido aprobada.

Requerimientos técnicos:

• Equipo de cómputo o dispositivo móvil.
• Conexión a internet.

Nota: Cualquier inquietud relacionada, favor dirigirla al correo
electrónico sistemas@unillanos.edu.co.

mailto:sistemas@unillanos.edu.co


Ingrese al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/

https://www.unillanos.edu.co/


• Al ingresar al enlace, automáticamente será redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

• Seleccionar la opción SIAU.



• Al ingresar al enlace,
automáticamente será redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

• Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

• Contraseña.

• Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesión.

• Nota 1: En caso de no recordar la
contraseña, haga clic en: recuperar
contraseña.

• Nota 2: En caso de no recordar el
usuario, haga clic en: consúltelo
aquí.

.

Si el usuario no se encuentra registrado, es necesario 
enviar la solicitud de creación al siguiente correo 

electrónico: sistemas@unillanos.edu.co



• Después de ingresar las
credenciales adecuadas, será
automáticamente redirigido a
la interfaz que se presenta en
la imagen. En esta pantalla,
haga clic en el rol
denominado “Oficina
Convenios".



• A continuación, se
desplegará el menú
principal, elija la opción
“Convenios Oficina"

• A continuación, se
presentará una lista
desplegable. Por favor, elija
la opción “Revisar
Convenios"



• En esta pantalla, podrá visualizar el listado de convenios que se encuentran en 
revisión. Seleccione el convenio específico que desea suscribir.



• Una vez haya seleccionado el convenio, haga clic en el icono del lápiz para llevar a
cabo la actualización del estado.



Ingrese los datos solicitados:

• Fecha de suscripción

• Fecha de terminación

• Vigencia

• Objeto del convenio

• Seleccione si requiere o no
acta de inicio.

• Una vez haya ingresado
toda la información, haga
clic en "Guardar" para
almacenar la información.



• Haga clic en "Aceptar" para continuar o en
"Cancelar" para corregir la información
ingresada.



• Verifique detalladamente
la información y los
documentos asociados al
convenio.



• Proceda a actualizar el estado según corresponda.



• Haga clic en "Aceptar" para
continuar o en "Cancelar" para
corregir la información
ingresada.

• Introduzca el número de
convenio, complete el
complemento y la observación
correspondiente. Luego, haga
clic en "Guardar" para continuar.

• Si está seguro de suscribir el

convenio, haga clic en

"Guardar"




