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GUIA RAPIDA PARA LA REVISION DE SOPORTES —
CONVENIOS ACADEMICOS
FACULTAD DE CONVENIOS

Esta guia le proporcionara una vision detallada del proceso que debe seguir la
Facultad Convenios para la revision de soportes de los convenios académicos.
Requerimientos técnicos:

. Equipo de computo o dispositivo movil
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con el proceso, favor dirigirla al correo
electronico sistemas@unillanos.edu.co
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Ingrese al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/
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https://www.unillanos.edu.co/

« CAMPUS VIRTUAL +BIBLIOTECA  Unillanos Radio @@o Q  ®'Govco

Yyosoy Y ENLACES ¥ +Vv MAS ¥ VIDA UNIVERSITARIA Y RUTA ROSA

r. Inicio Admisiones Programas Universidad Transparencia Participa Atencion y Servicios

INSCRIPCIONES TUTORIALES l

ABIERTAS - POSGR

PAGO DE TRAMITES W) TRANSPARENCIA
Q Y SERVICIOS l Y ACCESO |

< CONTROL INTERNO > < SISTEMA > ' PAAC l
@ DISCIPLINARIO | @INVESTIGACIONESI 2024

« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

_—»+ Seleccionar la opcion SIAU.
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Vido SU usuano?

<

A

A

Y o T Consltelo aqui

Si el usuario no se encuentra registrado, es necesario
enviar la solicitud de creacion al siguiente correo
electronico: sistemas@unillanos.edu.co

Al ingresar al enlace,
automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no recordar la
contrasena, haga clic en: recuperar
contrasena.

Nota 2: En caso de no recordar el
usuario, haga clic en: consultelo
aqui.
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SIAU P .

MENU GENERAL

« Para continuar, seleccione el
rol de “Facultad Convenios"

#A Inicio

‘ Perfil de usuario

A

FACULTAD CONVENIOS

SIAU

A Inicio
° "En el menu prInC|pa|, SeIeCCIOne E Convenios Facultad v
la opcion Convenios Facultad y, a

continuacion, haga clic en Revisar T
COﬂVGﬂIOS" ﬂ Libreria Convenios
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[3) Revisar Convenios

@ Convenios En Revision

Search: e, ‘ ‘ s
.m FACULTAD PROGRAMA m ENTIDAD FECHA PRESENTACION PLAZO DE EJECUCION

CIENCIAS ECONOMICAS ECONOMIA Nombre de la entidad x 12/09/2025 Plazo del convenio
O 202 CIENCIAS ECONOMICAS ECONOMIA - entidad 12/09/2025 test
O 203 CIENCIAS ECONOMICAS ECONOMIA - test 12/09/2025 test
O 208 CIENCIAS ECONOMICAS ECONOMIA - Nombre de la entidad * 12/09/2025 Plazo del convenio
O 206 CIENCIAS ECONOMICAS ECONOMIA - Convenio Prueba 2 12/09/2025 Plazo del convenio
*_ Showing 1 to 5 of 5 entries

Previous - Next

» "Podra visualizar el listado de convenios registrados por los estudiantes de la facultad
y seleccionar aquel que desee revisar.”
+ Pararevisar los soportes del convenio haga clic en el icono sefalado
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™ Soportes Inciales
FECHA DE
NOMBRE CARGA OBSERVACION ARCHIVO ESTADO
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LA SIN CARGAR SINCARG! ~

ENTIDAD ALIADA
O CEDULA REPRESENTANTE LEGAL Y LOS DEMAS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN SU - - SIN CARGAR

RQLDDCCOLATACIORL : NO APLICA
@] CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL DEL REPRESENTANTE LEGAL Y DE LA = = SIN CARGAR SINCARG/ v

ENTIDAD ALIADA (Contraloria)
¢ ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA ENTIDAD ALIADA Y DEL REPRESENTANTE LEGAL - - SIN CARGAR SINCARG/ v
(Procuraduria)
@] ANTECEDENTES JUDICIALES = - SIN CARGAR SINCARG! v
@) CERTIFICADO DE REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS - - SIN CARGAR SINCARG! ~
O CARNET ESTUDIANTIL - - SIN CARGAR SINCARG! ~
O CARTA DE ACEPTACION DE LA ENTIDAD A NOMBRE DEL ESTUDIANTE - - SIN CARGAR SINCARG! ~
O AVAL DEL COMITE DE PROGRAMA DE ACUERDO CON LA FACULTAD = - SIN CARGAR SINCARG/ v
O DOCUMENTO DE IDENTIFICACION (CEDULA DEL ESTUDIANTE) - - SIN CARGAR SINCARG! v
Showing 1 to 10 of 10 entries 1 row selected

L« Si al hacer clic en el icono de soportes el sistema muestra el estado 'Sin cargar’, la
Unica accion disponible sera validar si dentro del listado de documentos sugeridos
existe alguno que no aplique. En ese caso, debera seleccionar la opcion 'No aplica'.
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jConfirmar accion! _ B _
» Al seleccionar la opcion 'No aplica’, el

sistema mostrara una alerta de
¢ Estd seguro de guardar el estado del soportg? confirmacion. Para continuar, haga clic
en Aceptar; si no desea dejar el

documento en estado 'No aplica
TENGA EN CUENTA QUE DESPUES NO PODRA MODIFICARLO seleccione Cancelar.

\ 4

1

Cancelar Aceptar

=

& Soportes Inciales

Search: -
FECHA DE
NOMBRE CARGA OBSERVACION ARCHIVO ESTADO

DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LA 22/09/25 NO APLICA NO APLICA NO APLICA H H f A
+— « Si continba, el documento quedara

. o . ,
o} CEDULA REPRESENTANTE LEGA;g’PLF?ESSEErAA;gSCUMENTOS QUE ACREDITEN SU - - SINCARGAR || o cape o |nhab|l|tad0 y el eStUd |ante entendera q ue
o} CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL DEL REPRESENTANTE LEGAL Y DE LA - - SINCARGAR || g imapey no es Ob|lgat0I’IO pal‘a el proceSO, pOI’ IO
ENTIDAD ALIADA (Contraloria) 7
O ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA ENTIDAD ALIADA Y DEL REPRESENTANTE LEGAL - - SINCARGAR || g isapes tantol no debera Cargarlo '
(Procuraduria)

o ANTECEDENTES JUDICIALES - - SINCARGAR | o\ ioaRGy v

e} CERTIFICADO DE REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS - - SINCARGAR || g imapes

o CARNET ESTUDIANTIL - - SINCARGAR | o\ cARG. v

o} CARTA DE ACEPTACION DE LA ENTIDAD A NOMBRE DEL ESTUDIANTE - - SINCARGAR || g ionpes

o AVAL DEL COMITE DE PROGRAMA DE ACUERDO CON LA FACULTAD - - SINCARGAR || g\ /oioe

o DOCUMENTO DE IDENTIFICACION (CEDULA DEL ESTUDIANTE) - - SINCARGAR || o\ inpes

Showing 1 to 10 of 10 entries UNIVEHSIDAD
DE LOS LLANOS.




& Soportes Inciales
Search: @, ‘
FECHA DE
NOMBRE CARGA OBSERVACION ESTADO
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA EXISTENCIA Y 22/09/25 ACREDITAR EXISTENCIA'Y ENREVISIC v
REPRESENTACION LEGAL DE LA ENTIDAD ALIADA REPRESENTACION LEGAL .pdf —_—
EN REVISION
“ CON OBSERVACIONES
O CEDULA REPRESENTANTE LEGAL Y LOS DEMAS 22/09/25 CEDULA O PASAPORTE.pdf NO APLICA
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN SU REPRESENTACION
A
O CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL DEL 22/09/25 CONTRALORIA .pdf ENREVISIC ~
REPRESENTANTE LEGAL Y DE LA ENTIDAD ALIADA
(Contraloria)
.
(O  ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA ENTIDAD ALIADA - - SIN CARGAR SINCARGA ~
Y DEL REPRESENTANTE LEGAL (Procuraduria)
O ANTECEDENTES JUDICIALES - - SIN CARGAR SINCARGA v
O CERTIFICADO DE REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS - - SIN CARGAR SINCARGA v
O CARNET ESTUDIANTIL - - SIN CARGAR SINCARGA v
(O CARTADE ACEPTACION DE LA ENTIDAD A NOMBRE DEL - - SIN CARGAR SINCARGA v
ESTUDIANTE
(O AVAL DEL COMITE DE PROGRAMA DE ACUERDO CON LA - - SIN CARGAR SIN CARGA v
FACULTAD
O DOCUMENTO DE IDENTIFICACION (CEDULA DEL - - SIN CARGAR SINCARGA ~
ESTUDIANTE)
Cuando el estudiante ya ha cargado soportes el sistema le permite:
* Visualizar la Fecha de carga
* Realizar Observaciones

* Cambiar el estado del soporte ( Con observaciones o no aplica)
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iConfirmar accion!

FECHA DE
NOMBRE CARGA OBSERVACION ESTADO

DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL DE LA ENTIDAD ALIADA

O CEDULA REPRESENTANTE LEGAL Y LOS DEMAS
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN SU REPRESENTACION

O CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL Y DE LA ENTIDAD ALIADA
(Contraloria)

(O  ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA ENTIDAD ALIADA
Y DEL REPRESENTANTE LEGAL (Procuraduria)

¢ Esta seguro de guardar el estado del soporte

TENGA EN CUENTA QUE DESPUES NO PODRA MODIFICARLO

22/09/25 Observacion

22/09/25

22/09/25

-

( \

ACREDITAR EXISTENCIA Y CON
REPRESENTACION LEGAL .pdf DBSERVACIONES

CEDULA O PASAPORTE.pdf

Al seleccionar la opcion 'Con
observaciones', el sistema
mostrara una alerta de
confirmacién. Si hace clic en
Aceptar, la observacion quedara
registrada; si hace clic en
Cancelar, el registro no se
efectuara.

« ElI documento cuyo
estado se cambie a
'‘Con observaciones'

ENREVISIOM v guedard inhabilitado.
CONTRALORIA pdf ENREVISIOl ~
SIN CARGAR SIN CARGAF v
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3:09 NFE

< 8 U S
Notificacion: Solicitud de
Convenio GEEED W
« Una vez se genere la
no-reply3.. 309pm oy o s observacion, el estudiante recibira
bara; . un correo de notificacion en el
gue se le informara que su
Universidad de los Llanos documentacion presentada tiene
Notificacion: Solicitud Covenio ObservaCioneS'
Cordial saludo, —

Por medio del presente la Oficina Asesora Juridica se
permite comunicarle que el convenio con Codigo: 208,
presenta observaciones en uno de los soportes
subidos, haga los cambios correspondientes en el
modulo.

Por favor tenga en cuenta que: Este correo es enviado
de manera automaética por la plataforma SIAU. Por
favor no responda a este correo.

Ver mensaje completo

7
PR
S a)

* Nota: Una vez que el estuante realiza la correccion la facultad debe revisar los soportes del
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convenio nuevamente.




Acciones que se pueden realizar por convenio

Presentacion a la oficina Juridica

Generar Minuta

Revisar Soportes del convenio

Editar Convenio

[3] Revisar Convenios

@ Convenios En Revision

Visualizar Convenio
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