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GUIA RAPIDA INSRIPCION DE CURSOS — ROL
ESTUDIANTE PREGRADO

Esta guia le permitirda conocer el proceso que desde el rol
Estudiante de pregrado debe realizar para la inscripcion de cursos.

Requerimientos técnicos:

«  Equipo de computo o dispositivo movil
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier problema técnico relacionado con el proceso,
favor dirigirla al correo electronico sistemas@unillanos.edu.co
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Para poder realizar la inscripciéon de cursos,
ingresar al siguiente enlace:

https://www.unillanos.edu.co/



https://www.unillanos.edu.co/
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« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a

la interfaz que se muestra en la imagen.

« Seleccionar la opcién SIAU.
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« Automaticamente, sera
redirigido a la interfaz que se

= ] muestra en la imagen, donde
debe ingresar los datos

correspondientes.

<«

\ UNWEHSIﬂﬁB « Usuario: Ingrese el usuario
DEL0S LLANGS respectivo.
T o™ e )
« Contrasena.
, — S |
= v « Una vez ingrese los datos,
haga clic en iniciar sesion.
& Contraseda —
{ . Olvido su usuario? . ! ~ g
gir= -y Consio e clic en: recuperar contrasena.
— e .

82018 Todos los derec

- Nota 2: En caso de no
recordar el usuario, haga clic
en: consultelo aqui.
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« Al ingresar las credenciales

correctas, automaticamente sera
v redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen.

« Seleccione en e mend de
S — la izquierda la opcién “ Cursos”
B waticua y haga CIiC-

& Evalacion Docente

E Certificados y Constancias
E Encuestas
B= Soportes

Informacién Personal
Encuesta de Egresados

B ocudasoNovedsdes v

= Opcion de Grado
M Cursos

7= Tramite de Grado
CEREMONIA COLECTIVA

« Seguido se despliegan varias
opciones; haga clic en inscribir .

& evauacisn Docente

ﬁ Certificados y Constancias
E Encuestas

& soportes

Encuesta de Egresados v

= Opcién oo Graco

3\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS .




Implcmcntaculon d_e| niovo Reglumento Causales de Bojo Rendimiento Académico (Art 19): Se
Estudiantil de pregrodo modificaron las causales para ser retirado por bajo rendimiento

»ara que solo se lleg
Acuerdo Superior 020 de 2021, nara que solo se lleg

a ese estado en los siguientes casos extremos

0% de los créditos inscritos y su promedio p¢

adas sea infe

*Reprobar e rado de

aturas cu ior a tre ma cero (3,0

El Consejo Superior a través del Acuerdo Superior 020 de 2021
aprobé la creacion de un reglamento estudiantil, a continuacion

-Reprobar por cuarta vez un mismo curso
se pone en conocimiento las principales novedades En estos casos puede volverse a inscribir al mismo programa o a otro por

S ats ‘ solo una vez, sin embargo no se realizarad homologaciones
Inscripcion de Cursos (Art 34): El estudiante puede inscribir -

hasta 18 créditos en el periodo académico. Si el estudiante tienc Condicionamiento en inscripcién por pérdida de cursos (Art 20 al 23):
un promedio acumulado de carrera igual o superior a 4, 0 puede

inscribir hasta veinte (20) créditos académicos para el

‘Reprobar mas del 50% de los créditos inscritos:
cursos reprobados

olo podra inscribir los
respectivo periodo.

Adicién de cursos (Art 37): La adicion de cursos se realiza a

= -Reprobar un curso por Segunda Vez: Inscripcion de cursos reprobados
voluntad del estudiante posterior al pago de la matricula y

hasta un maximo de cuatro (4) cursos
dentro de las dos semanas antes del inicio formal de clases
*Reprobar un curso por Tercera Vez: Solo podra inscribir dicho curso

Cancelacién de Cursos (Art 38): La cancelacion de cursos reprobado en el siguiente periodo

realiza a voluntad del estudiante a través de la plataforma SIAU
hasta dos semanas después del inicio formal de clases

Para todos los condicionamientos mencionados anteriormente s

A dispondra del protocolo de acompaiamiento a través del Programa de
doste c smplc ¢ rio snte podré solicito . a =
Posterior a lo contemplado anteriormente podra solicitar al Retencion Estudiantil (PREU

Consejo de Facultad respectivo cancelacion de cursos
solamente en casos de fuerza mayor a mas tardar la cuarta
semana (I(' C I(l‘r‘!

Expedicion de Certificado de Notas: La Oficina de Admisiones, Registro y
Control Académico expedira certificado de notas, con promedio
. ponderado de la siguiente manera

Cancelacion de Semestre: El estudiante puede solicitar

cancelacion de semestre en caso de fuerza mayor ante el
Consejo de Facultad maximo hasta la semana quince del
periodo lectivo.

-Certificado de notas de asignaturas cursadas por periodo académico
para No Graduados

«Certificado de notas con asignaturas aprobadas por periodo
académico para graduados

Promedio Ponderado de semestre y de carrera: Para obtener e §
promedio se tiene en cuenta los créditos del curso y la nota Plazo para obtener Titulo de Grado:

obtenida la cual se multiplica Los estudiantes que hayan aprobado la totalidad de cursos de su plan de

estudios y cumplan cuatro periodos académicos consecutivos en Trabajo
de Grado. la Universid
matricula para ¢

ad gencra automaticamente la renovacion de lo

guiente periodo incluyendo ol cobro de dercchos

académicos (Matricula Plena). El estudiante debera solicitar el curso de

Nota: Es importante leer detenidamente el documento que se muestra

en pantalla (Acuerdo 020 de 2021) para comprender las politicas y
normativas vigentes relacionadas con la inscripcion y cancelacion de
materias. Una vez finalice la lectura, haga clic en “Ir a inscripcion de

cursos”. —2\UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS :




- Recuerde que el maximo de créditos es 18.

- En caso de tener un promedio de carrera igual o superior a 4.0 el maximo de créditos es 20.

= El grupo 2 debe tener por lo menos el 20% de los cupos para poder ser abierto.
- Enlace de los instructivos Ir a tutoriales.

En la parte superior de la pagina
podra visualizar
informaciéon  importante  que
debe tener en cuenta; Lea
cuidadosamente esta seccidn
para asegurarse de comprender
todos los detalles antes de
continuar.
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INFORMACION

e créditos es 18.
dio de cal
o menos el 20% de los cupos para poder ser
Ir a tutoriales.

-Recuerde que el maximo

- En caso de tener un prom|
- El grupo 2 debe tener por|
- Enlace de los instructivos]

Cursos

rrera igual o superior a 4.0 el maximo de créditos es
abie

20.
rto.

Cursos Inscritos

TRANSFERENUIA DE MASA Y ENERGIA - 6110605
Grupo 1 v LABORATORIO 1

~

A

réditos: Jg
<«

GESTIC N DE PRODUCCION - 6110604

PROCE 505 INDUSTRIALES - 6110603

‘OPERACIONES UNITARIAS - 6110602

 Para inscribir un curso, dirijase
a la columna cursos, que se
encuentran de color azul;
seleccione el curso que desea
inscribir haciendo clic en su
nombre.

« Una vez que haya seleccionado
la materia que desea inscribir,
aparecera un recuadro en
pantalla, podra visualizar la
siguiente informacion:

 Créditos del curso

» Cupos disponibles para el curso
seleccionado

* Semestre al que
correspondiente el curso

Nota: Para realizar

la solicitud de cupo,

revise cuidadosamente la

ultima diapositiva, donde se indican algunos parametros a tener en

cuenta.

UNIVERSIDAD
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-Recuerde que el maximo de créditos es 18.
-En caso de tener un promedio de carrera igual o superior a 4.0 el maximo de créditos es 20.

=El grupo 2 debe fener por lo menos el 20% de los cupos para poder ser abierto.
- Enlace de los indtructivos Ir a tutoriales.

Cursos Cursos Inscritos

NSFERENCIA DE MASA Y ENERGIA - 6110605

‘OPERACIONES UNITARIAS - 6110602

GES'
PROCESOS INDUSTRIALES - 6110603

Para continuar seleccione el
grupo en el que desea
inscribir el curso.

Seleccione el tipo de clase
correspondiente al grupo
elegido. (practica, tedrica o
laboratorio)

Cuando esté seguro que ha
seleccionado el curso, grupo
y tipo de clase correctos,
haga clic en el boton
"Inscribir" para confirmar la
inscripcion.
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Inscripcién de Cursos

INGENIERIA DE PROCESOS

@ iCurso Inscrito! El curso ha sido inscrito

A

- Recuerde que el maximo de créditos es 18.

- En caso de tener un promedio de carrera igual o superior a 4.0 el maximo de créditos es 20.

- El grupo 2 debe tener por lo menos el 20% de los cupos para poder ser abierto.

- Enlace de los instructivos Ir a tutoriales.

Solicitar Cupo

Cursos

Cursos Inscritos

GESTION DE PRODUCCION - 6110604

PROCESOS INDUSTRIALES - 6110603

OPERACIONES UNITARIAS - 6110602

MANEJO DE SOLIDOS - 6110606

TRAMITE DE GRADO - 6110999

TRANSFERENCIA DE MASA Y ENERGIA - 6110605

Una vez haga clic en
“Inscribir’, el sistema le
notificara si los cursos
fueron Inscritos
correctamente.

Los cursos inscritos se

visualizaran en la
columna de color
verde.
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Cursos Cursos Inscritos

« Algunos CUrsos

FLECTRICIDAD Y MAGNETISMO - 6110302 cuentan con

S —— equivalencias. Para

D) (aoniono: . inscribirlos, haga clic en
— “Equivalencia”.

METODOS NUMERICOS - 6110501

CIENCIA, TECNOLOGIA Y DESARROLLO - 6110507

ECONOMIA PARA INGENIEROS - 6110506

DISENO DE EXPERIMENTOS - 6110504

FENOMENOS DE TRANSPORTE - 6110505

"\ UNIVERSIDAD
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Equivalencia x

MECANICA DE FLUIDOS - 6110502

Seleccione el programa equivalente.

MECANICA DE FLUIDOS - 6110502

INGENIERIA AGROINDUSTRIAL

Grupo 1

Semestre: 5

(

[}
e Seleccione la materia equivalente. e
)
4
Equivalencia x
A MECANICADE FLUIDOS E HIDRAULICA A
°
v | LABORATORIO 1 v|
\ } )
i
W
Cupos:1 Créditos: 3
[ J

P
<

Seleccione el
programa equivalente
y la materia.

Una vez seleccione el
curso equivalente, debe
seleccionar el grupo y el
tipo de clase, segun el

grupo.

Finalmente haga clic en
Inscribir para continuar.
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Inscripcion de Cursos

INGENIERIA DE PROCESOS ° Una vez haga CI|C en
“Inscribir’, el sistema le

notificara si los cursos
: En caso d: :‘:n:lr un prom::iu de ca.r:ra1 iagAuaI o superior a 4.0 el maximo de créditos es 20. fu e ro n | n S C r | tOS

- El grupo 2 debe tener por lo menos el 20% de los cupos para poder ser abierto.

- Enlace de los instructivos Ir a tutoriales. CO r re Ctam e nte ]

@ iCurso Inscrito! El curso ha sido inscrito

A

Solicitar Cupo

Careen oo tis  Los cursos inscritos se
visualizaran en la
columna de color verde
con el codigo del curso
equivalente.

ELECTRICIDAD Y MAGNETISMO - 6110302

METODOS NUMERICOS - 6110501

CIENCIA, TECNOLOGIA Y DESARROLLO - 6110507

ECONOMIA PARA INGENIEROS - 6110506

DISENO DE EXPERIMENTOS - 6110504

UNIVERSIDAD:
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Inscripcion de Cursos

INGENIERIA DE PROCESOS * En la columna Cursos ’
encontrara el total de cursos
- Recuerde que el maximo de créditos es 18. pend iente por Cu rsa r pa ra el

- En caso de tener un promedio de carrera igual o supdrior a 4.0 el maximo de créditos es 20.

- El grupo 2 debe tener por lo menos el 20% de los cupps para poder ser abierto. t t I d |
- Enlace de los instructivos Ir a tutoriales. 0 a e a Ca rre ra L]

Solicitar Cupo

Cusos  4— Cursos Inscrios ¢ « En la columna Cursos Inscritos,
encontrara el total de cursos
inscritos para el
periodo académico que inicia.

GESTION DE PRODUCCION - 6110604

ECUACIONES DIFERENCIALES - 6110401 (PERDIDA)

PROCESOS INDUSTRIALES - 6110603 DISENO DE EXPERIMENTOS - 6110504

OPERACIONES UNITARIAS - 6110602

INGENIERIA DE YACIMIENTOS - 6110503 (PERDIDA)

MANEJO DE SOLIDOS - 6110606 TRANSFERENCIA DE MASA Y ENERGIA - 6110605

TRAMITE DE GRADO - 6110999
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COSIDERACIONES

En caso de que el curso que desea seleccionar no cuente con cupos
disponibles, podra realizar la solicitud correspondiente a través del boton
“Solicitud de cupo”.

Es importante tener en cuenta lo siguiente:

La solicitud de cupo no garantiza la asignacion ni la inscripcion
automatica en el curso.

Si la solicitud es aprobada, debera ingresar nuevamente al sistema vy
efectuar la inscripcion dentro de los plazos establecidos.

Se recomienda realizar seguimiento permanente al estado de la solicitud,
ya que la aprobacion del cupo no lo reserva de manera
indefinida. En caso de que otro estudiante formalice la inscripcion
primero, el cupo podria dejar de estar disponible.

Se sugiere consultar periodicamente la plataforma con el fin de
verificar la respuesta a la solicitud y completar oportunamente

%\ UNIVERSIDAD
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el proceso de inscripcion.
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