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GUÍA RÁPIDA CREACIÓN CONVOCATORIA 
ROL- INTERNACIONALIZACIÓN 

Esta guía permitirá al estudiante seguir paso a paso el proceso de postulación a las
convocatorias vigentes de movilidad.

Requerimientos técnicos:

• Equipo de cómputo o dispositivo móvil
• Conexión a internet.

Nota: Cualquier información relacionada con el proceso, favor dirigirla al correo
electrónico sistemas@unillanos.edu.co

.

mailto:sistemas@unillanos.edu.co


Ingrese al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/

https://www.unillanos.edu.co/


• Al ingresar al enlace, automáticamente será redirigido a la
interfaz que se muestra en la imagen.

• Seleccionar la opción SIAU.



• Al ingresar al enlace,
automáticamente será redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

• Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

• Contraseña.

• Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesión.

• Nota 1: En caso de no recordar la
contraseña, haga clic en: recuperar
contraseña.

• Nota 2: En caso de no recordar el
usuario, haga clic en: consúltelo
aquí.

.

Si el usuario no se encuentra registrado, es necesario enviar la 
solicitud de creación al siguiente correo electrónico: 

sistemas@unillanos.edu.co



Al ingresar al enlace, automáticamente será
redirigido a la interfaz que se muestra en la
imagen, seleccione en el menú general la
opción OIRI.

A continuación, se desplegará un menú.
Seleccione la opción “Inscripción
convocatoria”.



• Al hacer clic en “Inscripción
convocatoria”, se mostrará una nota
explicativa sobre la movilidad
estudiantil. Lea la información
detenidamente y posteriormente
seleccione “Continuar”.

• Seguidamente, aparecerá otra nota en
la que se especifica la diferencia entre
intercambio, práctica y pasantía. Lea la
información detenidamente y
posteriormente seleccione “Cerrar”
para continuar.

• Para continuar con el proceso de
postulación, seleccione la opción
“Postulación nueva”.



• Verifique que cumple con los requisitos para inscribirse en la convocatoria. Cuando los
requisitos se cumplan, aparecerán marcados con un chulo verde. En caso de que alguno
esté marcado con un chulo rojo, no será posible realizar la postulación a la convocatoria.

• Si cumple con los requisitos, revise la información de la convocatoria, la descripción, la
oferta de IES presencial y/o virtual (ícono de documento en color rojo) y la fecha de
finalización de la convocatoria y haga clic en continuar con esta convocatoria.



• El sistema trae toda la
información personal y
académica , lo único que le
permite actualizar es el
teléfono celular y el correo
electrónico si es necesario.



En el formulario deberá diligenciar la información relacionada con la movilidad. Para
ello, tenga en cuenta los siguientes campos:

• Indicar si la movilidad es nacional o internacional.
• Seleccionar el período académico (en caso de que aplique).
• Seleccionar el tipo de movilidad: práctica, pasantía o intercambio.
• Escribir el nombre del programa de la institución de destino.
• Seleccionar la modalidad de la movilidad: presencial o virtual.
• Indicar si aplica a una beca externa. En caso afirmativo, seleccionar la beca

correspondiente; de lo contrario, seleccionar la opción “No aplica”.



• Al seleccionar “No aplica” en beca externa, aparecerá el recuadro “Seleccione otra
institución”, en el cual deberá elegir la institución que tenga convenio con la
Universidad de los Llanos.



• Al seleccionar una beca externa, se desplegará la opción para seleccionar la
institución de destino y el tipo de beca (amplia o parcial).

• Una vez diligencie todo el formulario y esté seguro de la información ingresada, haga
clic en “Continuar”.



• Una vez diligenciado el formulario, deberá cargar los documentos requeridos. Para el
formato FO-GIT-02, descárguelo, diligéncielo, guárdelo en su equipo en formato PDF
y luego haga clic en “Elegir archivo” para adjuntarlo.

• Una vez haya cargado los documentos solicitados, redacte el texto de su solicitud y
posteriormente haga clic en “Siguiente”.



Este espacio de soportes digitales le permite adjuntar los documentos que sean requeridos por la
Oficina de Internacionalización y registrar la fecha de la cita con el PREU para la valoración
psicológica.
Los demás documentos que no cuentan con la opción de adjuntar están destinados para realizar
seguimiento al proceso, verificando cuándo el Director de Programa cargue el formato de
homologación firmado, el aval correspondiente y cuando se genere el aval del PREU.
• Una vez haya adjuntado el o los documentos que cuentan con la opción de carga, en caso de

que aplique, haga clic en “Guardar” para finalizar el proceso.



Al hacer clic en “Guardar”, podrá visualizar el archivo adjunto (en caso de que aplique para la
convocatoria) y la fecha de la cita con el PREU, si esta fue diligenciada.

Recuerde que, si no registra la fecha de la cita con el PREU, en la vista de la Oficina de
Internacionalización su proceso aparecerá como incompleto.

Por lo anterior, asegúrese de diligenciar toda la información solicitada y realizar una
validación constante del proceso, verificando el estado de cada uno de los
documentos.




