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GUIA RAPIDA CREACION CONVOCATORIA
ROL- INTERNACIONALIZACION

Esta guia permitira al estudiante seguir paso a paso el proceso de postulacion a las
convocatorias vigentes de movilidad.

Requerimientos técnicos:

«  Equipo de computo o dispositivo movil
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con el proceso, favor dirigirla al correo
electronico sistemas@unillanos.edu.co
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Ingrese al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/
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Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a la

interfaz que se muestra en la imagen.

Seleccionar la opcion SIAU.
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Olvido su usuario?

Consultelo aqui
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Si el usuario no se encuentra registrado, es necesario enviar la
solicitud de creacion al siguiente correo electronico:
sistemas@unillanos.edu.co

Al ingresar al enlace,
automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no recordar la
contrasena, haga clic en: recuperar
contrasena.

Nota 2: En caso de no recordar el

usuario, haga clic en: consultelo
aqui.
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Al ingresar al enlace, automaticamente sera A continuacion, se desplegara un menu.
redirigido a la interfaz que se muestra en la Seleccione la  opcidon  “Inscripcidn

imagen, seleccione en el menu general la convocatoria”.
opcion OIRI.
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Convocatorias Movilidad Saliente

La movilidad estudiantil es el medio gue permite a un estudiante participar en algln tipo de actividad académica o estudiantil en una institucion o empresa a nivel nacional o
internacional distinta a donde se encuentra matriculado, manteniendo su condicidn de estudiante de movilidad.

Dado su distintivo académico, este mecanisme brinda al estudiante la oportunidad de integrarse a una comunidad nacional o internacional y convivi
multicultural con el fin de completar su formacion integral como profesional e investigador, con sensibilidad y apreciacion por el patrimonio histéri
ecolégico de la humanidad, comprometidos con la construccién de la paz y el desamollo sostenible, con visién global e impacto social.

r en un ambito
social, cultural y
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Convocatorias Movilidad Saliente

Si quieres postularte a esta convocatoria, tienes que realizar alguna de las siguientes categorias de movilidad, cumpliendo los requisitos establecides en la normatividad
vigente:

1 Semestre académico de intercambio en el periodo académico. Permite a los estudiantes realizar uno o dos periodos académicos en otra institucion, incluye varios cursos
homologables en créditos académicos por la institucion de origen como parte del plan de estudios correspondiente. Esta movilidad puede ser llevada a cabo siempre y
cuando exista convenio entre las |ES o gue sean miembro active de una organizacion o asociacion que incluya actividades de movilidad académica.

2 Prictica Actividad que facilita la insercién del estudiante en otra institucion o empresa con el fin de realizar un periodo de practicas ligado a la formacion tedrica. La
practica tiene un valor académico y forma parte del plan de estudios con reconccimien‘.o de un espacio académico (parcial ¢ total). La duracion de esta movilidad esta
comprendida entre dos y seis meses
3 Pasantia Estancia gue complementa la formacion académica del estudiante en otra ing IIIJCICI‘I o empr“a generalmente bajo la supervision de dos tutores (imemo por
parte de |a institucidn de crigen y externc por parte de la institucién o empresa de desting), para fomentar su formacion integral, empleabilidad e insercidn laboral. Se busca

abtener una preparacion especifica o la actualizacion del conocimients en un &rea muy puntual.
La pasantia académica tiene el reconocimiento de un espacio académico en la institucion de origen como opcion de grado para estudiantes de pregrado con una
duracién minima de un semestre académico.
La pasantia de investigacion aplicada para los estudiantes de pregrado y posgrado como un espacio académico (parcial o total) del plan de estudios, gue se cursa
para el desarrolle de proyectos de investigacion/creacién, como mecanismeo para constituir y consolidar redes académicas. Su duracion es a partir de un mes y hasta
un semestre académico.
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& Convocatorias de Movilidad Saliente

£Qué desea hacer?

Puede iniciar una nueva postulacion

o continuar con una postulacion en curso.

A

Al hacer «clic en “Inscripcion
convocatoria”, se mostrara una nota
explicativa sobre la  movilidad
estudianti. Lea la  informacion
detenidamente y  posteriormente
seleccione “Continuar”.

Seguidamente, aparecera otra nota en
la que se especifica la diferencia entre
intercambio, practica y pasantia. Lea la
informacion detenidamente y
posteriormente seleccione “Cerrar”
para continuar.

Para continuar con el proceso de
postulacion, seleccione la opcion
“Postulacion nueva”.
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& Convocatorias de Movilidad Saliente

Requisitos para inscribirse

Verifique que cumple con los siguientes requisitos:

6 - CONVOCATORIA PRUEBA 25202

« Verifiqgue que cumple con los requisitos para inscribirse en la convocatoria. Cuando los
requisitos se cumplan, apareceran marcados con un chulo verde. En caso de que alguno
esté marcado con un chulo rojo, no sera posible realizar la postulacion a la convocatoria.

& - CONVOCATORIA PRUEBA 25202

« Si cumple con los requisitos, revise la informacion de la convocatoria, la descripcion, la
oferta de IES presencial y/o virtual (icono de documento en color rojo) y la fecha de
finalizacion de la convocatoria y haga clic en continuar con esta convocatoria.
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« El sistema trae toda Ia
e informacion ~ personal 'y
| académica , lo Unico que le
permite actualizar es el
teléfono celular y el correo
electrdnico si es necesario.
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En el formulario debera diligenciar la informacion relacionada con la movilidad. Para
ello, tenga en cuenta los siguientes campos:

« Indicar si la movilidad es nacional o internacional.

 Seleccionar el periodo académico (en caso de que aplique).

 Seleccionar el tipo de movilidad: practica, pasantia o intercambio.

 Escribir el nombre del programa de la institucion de destino.

» Seleccionar la modalidad de la movilidad: presencial o virtual.

« Indicar si aplica a una beca externa. En caso afirmativo, seleccionar la beca
correspondiente; de lo contrario, seleccionar la opcion “*No aplica”.
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| Informacidn de la movilidad

*Nivel de movilidad *“Tipo Movilidad

Naciona b Seleccione.. b
*Periodo Académico *Programa institucion destino:

20262 v

*Aplica a beca externa *Modalidad de la movilidad
No aplica v Seleccione.. v

*Seleccione otra institucion

-Seleccime universidad v

*aplica Apoyo Economico

Seleccione.. v

El apoyo economico se otorga a estudiantes con promedio de 3.7 en pregrado

« Al seleccionar “No aplica” en beca externa, aparecera el recuadro “Seleccione otra
institucion”, en el cual debera elegir la institucion que tenga convenio con la
Universidad de los Llanos.
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| Informacién de la movilidad

*Nivel de movilidad *Tipo Movilidad

Naciona ~ Practica -
*Periodo Académico *Programa institucién destino:
2026 v
*Aplica a beca externa *Medalidad de la movilidad
FAME ~ Seleccione... v
L=
*Sele

A

« Al seleccionar una beca externa, se desplegara la opcion para seleccionar la
institucion de destino y el tipo de beca (amplia o parcial).

« Una vez diligencie todo el formulario y esté seguro de la informacion ingresada, haga
clic en “Continuar”,
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& Solicitud al director — Documentos

Convocatoria: Imercambio académico, précticas y pasantias salientes.

Los documentos FO-GIT-02 y CONTENIDO PROGRAMATICO son obl igatorios; i no se envian no podrd continuar.

I Correo del programa

economia@unillanos.edu.co

I Cargar documentos

& Descargar formato FO-GIT-02

Documento Archivo Estado Observaciones
, | pevoe |
IDO PROGRAMATI | Peroee |
MICROCURRICULOS Eleg hi -

| *Textode solicitud

« Una vez diligenciado el formulario, debera cargar los documentos requeridos. Para el
formato FO-GIT-02, descarguelo, diligéncielo, guardelo en su equipo en formato PDF
y luego haga clic en “Elegir archivo” para adjuntarlo.

« Una vez haya cargado los documentos solicitados, redacte el texto de su solicitud y
posteriormente haga clic en “Siguiente”,
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(& Soportes digitales
Documentos requeridos
Cargue agui todos los soportes solicitados. Deben ser veraces y legibles. Solo se acepta formato PDF
E T Seleccionar Visualizar Fecha carga Estado Observaciones
0 | AVAL_PREU |EIija archivo... |
1 FORMATO_HOMOLOGACION |EIija archivo... |
2 | AVAL_DIRECTOR |EIija archive... |
3 | NOMBRE DE DOCUMENTO PRUEBA m - .
|E|IJB archivo... | Adjuntar
4 | FECHA CITA CON EL PREU, VALORACION PSICOLOGICA =3

Este espacio de soportes digitales le permite adjuntar los documentos que sean requeridos por la
Oficina de Internacionalizacion y registrar la fecha de la cita con el PREU para la valoracion
psicoldgica.

Los demas documentos que no cuentan con la opcidon de adjuntar estan destinados para realizar
seguimiento al proceso, verificando cuando el Director de Programa cargue el formato de
homologacion firmado, el aval correspondiente y cuando se genere el aval del PREU.

« Una vez haya adjuntado el o los documentos que cuentan con la opcidén de carga, en caso de

que aplique, haga clic en “"Guardar” para finalizar el proceso.

_%\UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.




(8 Soportes digitales

Documentos requeridos

Cargue aqui todos los soportes solicitados. Deben ser veraces y legibles. Solo se acepta formato PDF.
# Documento Seleccionar Visualizar Fecha carga Estado Observaciones
0  AVAL_PREU [Elija archivo... | SR
1 FORMATO_HOMOLOGACION [Elija archivo... |
2 | AVAL_DIRECTOR |Elija archivo... | S
3 NOMBRE DE DOCUMENTO PRUEBA : 2026-03-06 14:45:23.0 | e
|H0ja blanco. pdf | Adjuntar -\fﬁuﬂ
4 FECHA CITA CON EL PREU, VALORACION PSICOLOGICA =3

Al hacer clic en “Guardar”, podra visualizar el archivo adjunto (en caso de que aplique para la
convocatoria) y la fecha de la cita con el PREU, si esta fue diligenciada.

Recuerde que, si no registra la fecha de la cita con el PREU, en la vista de la Oficina de
Internacionalizacion su proceso aparecera como incompleto.

Por lo anterior, asegurese de diligenciar toda la informacion solicitada y realizar una
validacion constante del proceso, verificando el estado de cada uno de los
documentos.
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