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GUIA RAPIDA CONSTANCIASY CERTIFICADOS
-ROL EGRESADO

Esta quia le permitira conocer el proceso que debe llevar a cabo el rol de
Egresado, para para generar constancias y certificados.

Requerimientos técnicos:

Contar con usuario y contrasena de acceso al Sistema de Informacion SIAU.
Equipo de cOmputo o  dispositivo movil.
Conexion a internet.

En caso de no contar con Usuario SIAU, debe solicitar la creacion de un
usuario, enviando un correo electronico a la oficina de sistemas a través de
la direccion sistemas@unillanos.edu.co, indicando sus datos personales
(nombres, apellidos, numero de identificacion, programa académico) y
adjuntar copia del documento de identidad legible.

Nota: Cualquier inquietud relacionada, favor dirigirla al correo

electronico sistemas@unillanos.edu.co. ﬁ UNIVERSIDAD
N/ DE LOS LLANOS.
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« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

>+ Seleccionar la opcion SIAU.
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| Al ingresar al enlace,
automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
UNWEHsmAn datos correspondientes.

IlElﬂSllANﬂS * | Usuario: Es el mismo del correo

}' ve , = 288 ; pero sin el @unillanos.edu.co.
— WS - | Contrasefa.
: * | Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesion.

<

A

~+ | Nota 1: En caso de no recordar la
contrasena, haga clic en: recuperar
e [ = | sm_:-sn:au;’w ContraSEﬁa.
' e 3 : ™ Consultelo aqui
2 7 \_—‘;‘.:’ —
— AR — - - | Nota 2: En caso de no recordar el
- — usuario, haga clic en: consultelo
— aqui.

Si el usuario no se encuentra registrado, es necesario

enviar la solicitud de creacion al siguiente correo
electrdnico: sistemas@unillanos.edu.co . UNWERSWAU

DE LOS LLANOS.
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") SIAU

MENU GENERAL

# Inicio

s Pago de servicios

ﬂ' Histarial académico

E Certificados y Constancias

b

Generar Certificados y

Constancias

Descargar Certificados y

Constancias

Encuesta de Egresados b

Una vez que haya ingresado las
credenciales correspondientes, sera
redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen. En esa
pantalla, haga clic en la opcion de
"Certificados y Constancias".

A continuacion se despliegan dos
opciones. Seleccione la opcion
Generar Certificados y Constancias”

_ %\ UNIVERSIDAD
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B GENERACION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

Informacion Importante!

Estimado estudiante/egresado por este médulo podra pagar y descargar su certificado de notas y constancia de estudio de la siguiente manera:

1. Seleccione el tipo de documento que requiere.

2. Seleccione y visualice el formato que requiere (aplica solo para constancias)

3. Realice el pago en linea por PSE o presencialmente, descargando el recibo y haciendo el pago con el cédigo de barras

4. Una vez registrado el pago podré descargar la constancia de matriculado y/o el certificado de notas automaticamente

5. La constancia de titulo obtenido en pregrado le permite realizar posgrados, y otras constancias que pueden aplicar para generacién de forma no automatica, sera remitida a su correo una vez
realizado el pago

Elija el cédigo institucional / Programa Académico

Seleccione el Codigo Institucional / Programa Académico v

Tipo documento:

() constancia de Estudio () Certificado de Notas

Una vez sea registrado el pago y si aplica a las condiciones de generacién de forma automética, usted podré descargar el documento
a través de la opcién Histérico certificados

En caso de que el documento requerido no se encuentre en el listado de constancias visualizado anteriormente y sea competencia de
la Oficina de Admisiones, Registro y Control Académico, por favor enviar un mensaje al correo constanciaestudio@unillanos.edu.co
para verificar la pertinencia y crientarlo scbre el proceso.

Cabe resaltar que los contenidos programaticos son de competencia de la direccion de programa y se solicitan al correo
contacto@uinillanos.edu.co. La constancia de graduacién, actas o diploma de grado es competencia de la Secretaria General
sgeneral@unillanos.edu.co.

Las constancias de participacion en investigacién, proyeccion social, pasantias, practicas, opcién de grado, de buena conducta y de
horarios; son competencia de las Secretarias Académicas y se deben solicitar a través de contacto@unillanos.edu.co. Mas informacion

(PDF 3.6 MB)
Solicitar «

UNIVERSIDAD
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B GENERACION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

At

Informacién Importante!
Estimado estudiante por este moédulo podra pagar y descargar su certificado de notas y constancia de estudio de la siguiente manera:
1. Seleccione el documento que requiere (certificado de notas o constancia de estudio).
2. Seleccione y visualice el formato que requiere (aplica solo para constancias)

3. Confirme la solicitud del documento
4. Realizar pago del documento en linea por PSE o presencialmente descargando el recibo y haciendo el pago con el codigo de barras.

5. Una vez registrado el pago podra descargar la constancia automaticamente (para quienes hayan ingresado posterior al afio 2010)

Elija el codigo institucional / Programa Académico

>
el ~ Inctitii~fian Draarama Académico v

Seleccione el Codigo Institucional / Programa Academi

Tipo documento:

( Constancia c idio ) Certificado de Notas
\ J
A

m

Por favor, asegurese de leer detenidamente la informacion proporcionada en el
recuadro. Es importante comprender todos los detalles antes de proceder.

Una vez haya revisado la informacion del recuadro, proceda a seleccionar el
cddigo institucional o el programa académico al que esta vinculado.

Seleccione el tipo de documento correspondiente a sus requerimientos.

"R\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS .




B GENERACION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

Informaciéon Importante!
Estimado estudiante por este modulo podra pagar y descargar su certificado de notas y constancia de estudio de la siguiente manera:
1. Seleccione el documento que requiere (certificado de notas o constancia de estudio).
2. Seleccione y visualice el formato que requiere (aplica solo para constancias)

3. Confirme la solicitud del documento
4. Realizar pago del documento en linea por PSE o presencialmente descargando el recibo y haciendo el pago con el cdigo de barras.

5. Una vez registrado el pago podra descargar la constancia automaticamente (para quienes hayan ingresado posterior al afio 2010)

Elija el codigo institucional / Programa Académico

mico, por favor enviar un mens

verificar 13 pert

/ se solicitan al

de la Secretaria |

n de competencia de la direccion de |
, actas o diploma de grado es com

Cabe resaltar gue los conte
contacto@unillanos.edu.co. La
sgeneral@unillanos.edu.co

Seleccione el Codigo Institucional / Programa Académico v
Tipo documento:
'_i Constancia de Estudio .6 Certificado de Notas
=
entre en el listado de const s visualizado anteriormente y sea competencia de la

aje al correo constanciaestudio@unillanos.edu.co para

correo

General

Si ha seleccionado el certificado de notas como el tipo de documento que

necesita, haga clic en el botdn "Solicitar" para proceder con la solicitud.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANDS.




B GENERACION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

Informacion Importante!

Estimado estudiante por este médulo podra pagar y descargar su certificado de notas y constancia de estudio de la siguiente manera:
1. Seleccione el documento que requiere (certificado de notas o constancia de estudio).
2. Seleccione y visualice el formato que requiere (aplica solo para constancias)
3. Confirme la solicitud del documento
4. Realizar pago del documento en linea por PSE o presencialmente descargando el recibo y haciendo el pago con el codigo de barras.
5. Una vez registrado el pago podra descargar la constancia automaticamente (para quienes hayan ingresado posterior al afio 2010)

Elija el cédigo institucional / Programa Académico

146003117 / ADMINISTRACION DE EMPRESAS v
Tipo documento:

(® Constancia de Estudio () Certificado de Notas

Tipo de constancia de estudio:

Seleccione tipo de constancia de estudio v

v

Periodo académico

Seleccione periodo académico v

Solicitar «

iisualizado anteriormente y sea competencia de la

je al correo constanciaestudio@unillanos.edu.co para

Cabe resaltar que los conte r y se solicitan al
contacto@unillanos.edu.co. La constancia de a Secretaria Ge

sgeneral@unillanos.edu.co

« Si ha seleccionado la constancia de estudio como el tipo de documento que

necesita, asegurese de indicar el tipo de constancia de estudio requerida y el

periodo académico correspondiente, si es necesario especificarlo.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS .




Aviso de Confirmacion!

;Desea generar la solicitud?

Cancelar
| |
LY

L]

Después de seleccionar el tipo de constancia de estudio que requiere y hacer clic en
"Solicitar", se mostrara un aviso de confirmacion:
{  Presione el botdn “Cancelar” si no desea continuar con la solicitud

« Presione el botdn “Aceptar” si desea continuar con la solicitud

"R\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS .




D HISTORICO CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

Recuerde validar la transaccion en el botdn Verificar page, si ha usado PSE o Tarjeta Crédito como medio de pago.

© 12743 - Constancia Trabajo de grado - Codigo Institucional: 146003117

18 de julio de 2023 03 34 PM 18 de agosto de 2023 1200 Pendiggte | | & Descargar recibo Pago PSE = Pago tarjeta de crédito
AM de pag e

Una vez que haya hecho clic en "Aceptar", sera redirigido a la interfaz que se muestra en
pantalla; donde podra realizar las siguientes acciones:

- Verificar pago: Puede utilizar esta opcion para verificar el estado de su pago.

- Realizar el pago: Esta opcion le permitira efectuar el pago correspondiente. Tendra
la posibilidad de descargar el recibo para realizar el pago en el banco, realizar el pago

"\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS .

a través de PSE o realizar el pago con tarjeta de crédito.




Atencion!

« Si decide hacer clic en Debe descargar, imprimir el recibo generado y hacer el pago mediante
] . n ctura de cadioo d 13ITas & Ttidade SMCaArias re 10y ] g
Descargar recibo . se le lectura de codigo de barras en las entidades bancarias relacionadas e

7 : el mismo recibo.
mostrara un aviso en Los pagos seran registrados por la Universidad de 24 a 48 horas

pantalla_ Por favor, haga clic posteriores a dicho pago. =i transcurrido este tiempo aun no se ha

n n detectado el pago, envie un mensaje con el soporte del pago y sus
<l Aceptar Pl proceder y datos personales al correo tesoreria@unillanos.edu.co
continuar con la descarga del

recibo.
=
% UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS NIT: 892000757-3
. Recibo de pago por Servicios Recibo N°: 144537
CUALIFICACION ACADEMICA Y ACCION SOCIAL
_—— e « Una vez haga clic en "Aceptar”, se
Descripeién __ e le permitira visualizar el recibo
correspondiente en pantalla. Este
Bancos . ’ . .
Barco i recibo sera necesario para realizar
- e el pago de manera presencial en
i e una entidad bancaria.
Estudiante: 1121903628 - RAFAEL ALEJANDRO LESMES CHAPARRO
L TR
Antes de: 2023-08-18 Valor: $19.000
(415)7709998003637(8020)000000000000000000144537(3900)00019000(96)20230818

Recibo de pago por servicios N°: 144537 u N |VEHSIDAD
DE LOS LLANOS .




§7-2) UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS . »4'3,
e cmupysdenrsionsend | MOdulo de Recaudos < VOWERA ORION

A Realiza débito desde cuentas corriente y ahorro de bancos en Colombia, una vez seleccione el 1
banco, el sistema PSE solicitara registrar tu correo la primera vez, si ya realizaste este
procedimiento solo ingresa el correo electronico

@ i= Total a Pagar $110,000.00
© REALIZAR PAGO
* Entidad Financiera v 9 * Tipo de Persona v 9

B Resumen de pago

Pregrado - inscrip... $110,000.00 ®

¥ Nombre y apellidos del titular (7] mm t57  *Celular (7]
= Sitio protegido por reCAPTCHA, aplican las
politicas de privacidad y términos de Google
* Direccion titular (7] * Tipo de Identificacion v e TR wave]
1ecollect 1 1= SECURE |}
1121920979 (7] angelca.v@hotmail.es (7]

- Si selecciona la opcion de pago a través de PSE o tarjeta de crédito, se le redirigira a la
interfaz que se muestra en la imagen. En esta pantalla, debera ingresar los datos
correspondientes para realizar el pago segun el método elegido. Una vez que haya
completado el proceso de pago, podra verificar el estado del pago para confirmar que

ha sido procesado correctamente. )\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANDS .
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@ SIAU

MENU GENERAL

# Inicio

s Pago de servicios

= Historial académico

E Certificados y Constancias

Generar Certificados y
Constancias

Descargar Certificados y

ey
Constancias

Encuesta de Egresados

b

W

« Para descargar 0

validar el estado de
pago de los certificados

y constancias debe
hacer clic en
“Descargar certificados
y constancias.

"R\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS .




D HISTORICO CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

Recuerde validar la transaccidn en el botdn Verificar pago. si ha usado PSE o Tarjeta Crédito como medio de pago.

© 12610 - Constancia Matriculado - Codigo Institucional: 130005029

EER WWW

06 de julio de 2023 11:40 AM - Descargar & Generado por Admisiones

W [ Z0UG - LETINCaul NUlds CUTSdUds - WOUIgo TIsirucion:l. T3o00P0 =Y

Fecta kit de pago W | dodones | P
06 de julio de 2023 11:35 AM - Generado por Admisiones

 El solicitante podra descargar la constancia de matricula y el certificado de notas
directamente desde la plataforma.

Nota: En algunos casos especificos debe esperar que la Oficina de Admisiones
genere el certificado y sea enviado a sus correos electronicos. En cualquier caso

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS .

la plataforma le informara si ese es su caso.




D HISTORICO CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

Recuerde validar la transaccion en el botén Verificar pago, si ha usado PSE o Tarjeta Crédito como medio de pago.

© 12598 - Constancia de aprobacion de plan de estudio - Cadigo Institucional: 141004404

T e N

03 de julio de 2023 03:55 PM 03 de agosto de 2023 12:00 19000 Pagado | Verificar correo Pago registrado el dia 17 de julio de 2023 12:00 AM

AM

© 12597 - Constancia Estudio con semestre y horario - Codigo Institucional: 141004404

i o |

03 de julio de 2023 03:52 PM 03 de agosto de 2023 12:00 19000 Pagado | Verficar correo Pago registrado el dia 17 de julio de 2023 12:00 AM
AM

Nota: Las demas constancias, seran enviadas a los correos electrdnicos en
un plazo de 3 a 5 dias habiles posteriores a la verificacion de pago del
servicio".

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS .
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