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GUIA RAPIDA CREACION DE CONVOCATORIAS ROL
DIRECTOR DE UNIDAD ACADEMICA

« Esta guia le permitira conocer el proceso que debe llevar a cabo el rol
de director de unidad academica, para realizar el proceso de creacion
de convocatoria.

Requerimientos técnicos:
«  Equipo de computo o dispositivo movil
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con el proceso, favor dirigirla
al correo electronico sistemas@unillanos.edu.co

_%\UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.



mailto:sistemas@unillanos.edu.co
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'S & https://www.unillanos.edu.co/
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Para poder crear la convocatoria desde el rol del
director unidad académica, ingresar al siguiente
enlace: https://www.unillanos.edu.co/.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.
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« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

~ + Seleccionar la opcion SIAU.

UNIVERSIDAD
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T g Tl Recuperar contrasena<§

Olvido su usuario?

ConTunelo aqui

Al ingresar al enlace,
automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no recordar la
contrasefa, haga clic en: recuperar
contrasena.

Nota 2: En caso de no recordar el
usuario, haga clic en: consultelo

aqui.
UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.




‘RS SIAU P orecronceononcoencs +—— o Al jngresar  las  credenciales
correctas, automaticamente sera
# inico redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen.

L .
E Perfiles Convocatoria

L .
E Convocatorias Docente

« Buscar en el menu de la izquierda
B Horaros la opcidon Perfiles Convocatoria y
& Gestion de Estudiantes haga CIiC'

.!. Docentes

E Reportes

:'*\\-L”b%‘
= SIAU @ DIRECTOR DE UNIDAD ACADEMICA

MENU GENERAL

M Inicio

3 -
E Perfiles Convocatoria

Crear Perfiles

Gestionar Perfiles

Convocatorias Docente

« Seguido se despliegan varias
opciones; seleccionar Crear
perfiles.

Horarios

Gestién de Estudiantes

Docentes

| Reportes

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




LA,
@ SIAU

MENU GENERAL

# Inicio

L .
E Perfiles Convocatoria

Crear Perfiles

Gesfionar Perfiles

L .
E Convocatorias Docente
E Horarios
& Gestion de Estudiantes

,!. Docentes

ﬁ Reportes

@ DIRECTOR DE UNIDAD ACADEMICA

Creacion de Perfiles

Convocatoria Docente
ESCUELA DE INGENIERIA (EI)

Catedraticos Ocasionales Planta
> > >
Crear Crear Crear

L

« Automaticamente serd redirigido a la interfaz que se muestra en la

imagen.
 Seleccionar el tipo de vinculacion que se requiere para la convocatoria
(Catedratico, Ocasional, Planta).

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS
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>) SIAU

=

@ DIRECTOR DE UNIDAD ACADEMICA

MENU GENERAL

# Inicio

3 .
E Perfiles Convocatoria

Creacion de Perfiles

Crear Perfiles Convocatoria Docente

ESCUELA DE INGENIERIA (EI)
Gestionar Perfiles '

3 .
E Convocatorias Docente

: Catedraticos P Ocasionales ] Planta
E Horarios : P b

| ol L | u |
& Gestién de Estudiantes Crear Crear Crear

___________________________ A

,L Docentes

ﬁ Reportes

« Para una convocatoria para docente catedratico haga clic en
crear.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




Creacion de Perfiles

Convocatoria Docente
ESCUELA DE INGENIERIA (EI)

A

‘ Los campos marcados can (*) son obligatorios.

Formulario de Creacidn

Tipa de Vinculacion (*)
CATEDRATICO
Nivel Académico (%)
ESPECIALIZACION UNIVERSITARIA v

Mivel académica requerida)

Cantidad Plazas (*)
v
Area General Conocimiento "
Ingenier(a, Industria y Construccion

(Segln Acuerda Académico 001 de 2020)

b4

Sede (*)

VILLAVICENCIO / META

Formacion Académica

Titulo de Grado {*)

INGENIERQ DE SISTEMAS

Titulo de Posgrado [*)

ESPECIALIZACION EN INGENIERIA DE SOFTWARE

Al seleccionar la opcion
catedratico sera redirigido
al formulario que se
muestra en la imagen.

Sera solicitada el tipo de
vinculacion, el nivel de

estudio, area de
conocimiento, sede vy
formacion académica,

teniendo en cuenta el
perfil requerido.

Nota: debe diligenciar
todos los campos que
estén  marcados  con
asterisco de color rojo (*).

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




— « También sera solicitada

et la experiencia y Ia
EXPERIENCIA DOCEMTE 2 ANQS produccién intelectual,

requerida para el
EXPERIENCIA 1 AF\O EN DESARROLLO DE SOFTWARE Ca rgo ,

Experiencia Investigativa (*)

EXPERIENCIA 2 AFIDS

Produccidn Intelectua b JustiﬁcaCién SOIO
it aplica para perfiles
PRODUCCION INTELECTUAL .. ARTICULOS CIENTIFICOS.. LIBROS . OcaSiona |es.

rticulos 38 y 37 del AS N*013-14, para =l casc del numaral 2 del articulo 37 del Acuerdoe en mencién, indicar &l nombre del profeser da carrera que reemplaza y &l periode de tiempo sprobado por

« Una vez diligencie
toda la informacion
solicitada, haga clic

ek en Guardar.

A

« Haga clic en OK para
continuar.

UNIVERSIDAD
9 DE LOS LLANOS

Perfil Creado!

e el botén ok, para continuar




§\\-L Bpa

>) SIAU

MENU GENERAL

# Inicio

3 .
E Perfiles Convocatoria

Crear Perfiles

Gestionar Perfiles

Creacion de Perfiles

Convocatoria Docente
ESCUELA DE INGENIERIA (El)

@ DIRECTOR DE UNIDAD ACADEMICA

3 .
E Convocatorias Docente

Catedraticos

ol

& Gestién de Estudiantes Crear

E Horarios

,L Docentes

ﬁ Reportes

Planta

ol

Crear

« Para una convocatoria para docente ocasional haga clic en

crear.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




Creacion de Perfiles

Convocatoria Docente
ESCUELA DE INGENIERIA (EI)

A

Los campos marzados con (¥ son obligatorios.

Formulario de Creacian

Tipo de Vinculacion ()
OCASIONAL - MEDIO TIEMPO

Nivel Academico (%)

ESPECIALIZACION UNIVERSITARIA v

(Nivel académico requerida)

Cantidad Plazas j*)

v 2
firea General Conocimiento " Sede (*)
Ingenieria, Industria y Construccion v VILLAVICENCIO [ META

(Segun Acuardo Académico 001 de 2020)

Formacion Académica

Titulo de Grado [*)

INGENIERO DE SISTEMAS

Titulo de Posgrado [)

ESPECIALIZACION EN INGENIERIA DE SOFTWARE

Al seleccionar la opcion
Ocasionales sera redirigido
al formulario que se
muestra en la imagen.

Sera solicitada el tipo de
vinculacion, el nivel de

estudio, area de
conocimiento, sede vy
formacion académica,

teniendo en cuenta el
perfil requerido.

Nota: debe diligenciar
todos los campos que
estén  marcados  con
asterisco de color rojo (*).

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




EXPERIENCIA 1 ARO

Experiencia Profesional ()

EXPERIENCIA 2 ARlOS

Experiencia Investigativa (*)

EXPERIENCIADE 1 A3 AflOS

Produccién Intelectua

Produccion Intelectual ( i*)

PRODUCCION INTELECTUAL.. LIBROS.. ARTICULO CIENTIFICO

Justificacion (*)

culos 35 y 37 del AS M013-14, para el caso del numeral 2 del articulo 37 del Acuerdo en mencian, indicar el nombre del profesor de carera que reemplaza

MOTIVO POR EL CUAL SE CREA LA CONVOCATORIA

A

« También sera solicitada
la experiencia y Ia
produccion intelectual,
requerida para el
cargo.

— » Justificacion solo
aplica para perfiles
ocasionales, se debe
describir el motivo
por el cual se
requiere el perfil.

« Una vez diligencie
|7 toda la informacion

<
Perfil Creado!
e el botén ok, para continuar

solicitada, haga clic
en Guardar.

« Haga clic en OK para
continuar.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




§\\-L Bpa

‘: SIAU @ DIRECTOR DE UNIDAD ACADEMICA

MENU GENERAL

# Inicio

3 .
E Perfiles Convocatoria

Creacion de Perfiles

Crear Perfiles Convocatoria Docente

ESCUELA DE INGENIERIA (EI)
Gestionar Perfiles '

3 .
E Convocatorias Docente

Catedraticos P Ocasionales ] Planta

E Horarios P b
| ol L | u |
& Gestién de Estudiantes Crear Crear Crear
__________________________ A

,L Docentes

ﬁ Reportes

« Para una convocatoria para docente planta haga clic en crear.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




Creacion de Perfiles
Convocatoria Docente
ESCUELA DE INGENIERIA (EI)

A

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Formulario de Creacion

Tipo de Vinculacion {*)

PLANTA - TIEMPO COMPLETO
Nivel Académico ()

MAESTRIA

(Mivel académico requerida)

Y

Cantidad Plazas {*)

v 2
Area General Conocimiznto 1* Sede [*)
Ingenigria, Industria y Construccion v VILLAVICENCIO [ META

(Segun Acuerdo Académico D01 de 2020)

Formacion Académica

Titulo de Grado {*)

INGENIERIA DE SISTEMAS

Titulo de Posgrado {*)

MAGISTER EN INGENIERIA SOFTWARE

Al seleccionar la opcion
planta sera redirigido al
formulario que se muestra
en la imagen.

Sera solicitada el tipo de
vinculacion, el nivel de

estudio, area de
conocimiento, sede vy
formacion académica,

teniendo en cuenta el
perfil requerido.

Nota:
todos
estén

debe diligenciar
los campos que
marcados con

asterisco de color rojo (*).

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




Experiencia

Experiencia Docente (*)

EXPERIENCIA 5 ARIOS

Experiencia Profesional {*)

EXPERIENCIA & ANOS

Experiencia Investigativa (*)

EXPERIENCIA INVESTIGATIVA 3 ARIOS

Produccion Intelectual y Otros Requisitos

Produccion Intelectual (*)

PRODUCCION INTELECTUAL

Otros Requisitos

LOS DEMAS REQUISITOS SOLICITADOS

« También sera solicitada
la experiencia y Ia
produccion intelectual,
requerida para el cargo
y en caso de requerir
requisitos adicionales,

- estos se pueden

especificar.

« Una vez diligencie
toda la informacion
solicitada, haga clic
en Guardar.

Perfil Creado!

sione el botdn ok, para continuar

« Haga clic en OK para
continuar.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




:?\\-L l?ba

) SIAU

MENU GENERAL

A Inicio

3 .
E Perfiles Convocatoria

E Convocatorias Docente
B Horarios
& Gestion de Estudiantes
,!, Docentes

E Reportes

Seguido se despliegan varias

opciones;

Gestionar Perfiles.

seleccionar

DIRECTOR DE UNIDAD ACADEMICA

LR
@ SIAU

MENU GENERAL

M Inicio

L .
E Perfiles Convocatoria

Crear Perfiles

Gestionar Perfiles

E Convocatorias Docente
E Horarios
& Gestién de Estudiantes
é, Docentes

E Reportes

Una vez creada la convocatoria
requerida, dirifjase al menu
general y haga clic en Perfiles
Convocatoria.

@ DIRECTOR DE UNIDAD ACADEMICA

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




@ SIAU

MEN( GENERAL

#  inicio

E Perfiles Convocatoria

Gestion de Perfiles
Convocatoria Docente

ESCUELA DE INGENIERIA (EI)

DIRECTOR DE UNIDAD ACADEMICA

n
E Convocatonas Docente

ﬁ Horarios e
Catedraticos
& Gesfin de Estudiantes '!|

‘-!, Docentes

E Reportes

Ocasionales

L

« Automaticamente serd redirigido a la interfaz que se muestra en la

imagen.

« Seleccionar el tipo de vinculacion que se requiere para realizar la
gestion del perfil (Catedratico, Ocasional, Planta).

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




« Al seleccionar el tipo de vinculacion del perfil correspondiente (Catedratico,
Ocasional y de planta), podra visualizar los diferentes estados en los cuales se
puede encontrar la convocatoria creada.

Gestion de Perfiles
Convocatoria Docente
ESCUELA DE INGENIERIA (EDN

43
CATEDRATICOS

Perfiles Perfiles Perfiles Perfiles

(1) 0 o e

Ver mas.. \

Ver mas.. » Ver mas.. ¥ er m37 >

I
« Nota: Tener en cuenta que los estados de las convocatorias son: Nuevo

(Cuando se crea la convocatoria) Solicitado (Cuando se envia a consejo de
facultad para su aprobacion) Aprobado (Cuando el consejo de facultad aprobd la
convocatoria) Rechazada (Cuando es rechazada la convocatoria solicitada) y en
convocatoria (Cuando se encuentra en proceso de seleccion).

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




Gestion de Perfiles
Convocatoria Docente
ESCUELA DE INGENIERIA (EI)

CATEDRATICOS .

Perfiles Perfiles Perfiles Perfiles

(1 o (44) (2

Ver mas.. ¥ Ver mas.. » Ver mas.. » Vier mas.. »

|

 Para realizar la gestion de la convocatoria creada debe seleccionar el tipo de
vinculacion (Catedratico, Ocasional y Planta), y hacer clic en ver mas, en el
estado nuevos.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




Perfiles Nuevos
Convocatoria Docente

« Automaticamente sera
R redirigida a la interfaz
o que se muestra en la
imagen.

A

| « En la interfaz se
1= peuden visualizar
| todas las convocatorias
nuevas.

Area General de Conocimiento

Sede
Titul
Titulo de Posgrado

per Docent
Experiencia Profesional
EEEEEEEEEEE nvestigativ
Producgin Intelectual
Fecha

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




Perfiles Nuevos
Convocatoria Docente
ESCUELA DE INGENIERIA (EI

v « Para visualizar la
—— informacion  registrada
| en la convocatoria, haga

845 248-FERFIL

cic en Ila accidon

E Perfiles

i 843 emeL T ;tulo de Grado: IN - T tulo de Fosgrados: OM '

i CIENCIAS BASICAS E INGENIERIA

i 245 645 T tulo de Grado: INGENIERO DE SISTEMAS - T;tulo de Posgrados: ESPECIALIZACION EN INGENIERIA DE ~

! PERFIL SOFTWARE Unidiad Asadémica Se r] a a a

k ]

. ESCUELA DE INGENIERIA
Mostrando 1 2 2 de 2 filas 10 o |filas por pégina

Vinculacién

CATEDRATICO

e « Al seleccionar la accion,

ESPECIALIZACION UMVERSTARIA

se puede visualizar toda

Ingenieria, Industria y Construceitn

la informacion registrada

__J al crear la convocatoria.

Tztulo de Grado: INGENIERO DE SISTEMAS

Titulo de Posgrado

Titulo de Posgrades: ESPECIALIZACION EN INGEMIERIA DE
SOFTWARE

Experiencia Docente

EXPERIENCIA DOS AROS.

Experiencia Profesional

EXPERIENCIA 1A5ANOS

Experiencia Investigativa

EXPERIENCIA 3 ANIDS

Produccién Intelectual

PRODUCCION INTELECTUAL.. ARTICULO CIENTIFICO.. LIBRO

Fecha Creacion

28112022

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




648 845-PERFIL

Facultad

CIENCIAS BASICAS E INGEMIERIA

Unidad Académica

ESCUELA DE INGENIERIA
Vinculacion

CATEDRATICO
Nivel Académico

ESPECIALIZACION UNIVERSITARIA

Area General de Conocimiento

Ingenieria, Industria y Ganstrucaidn

Sede

VILLAVICENCIO | META

Titulo de Grado

Tetulo de Grada: INGENIERO DE SISTEMAS

Titulo de Posgrade

Tgto de Posgrados: ESPECIALIZACION EN INGENIERA DE
SOFTWARE

Experiencia Docente
EXPERIENCIA DOS ANOS
Experiencia Profesional
EXPERIENCIA 1A 5ANCS
Experiencia Investigativa
EXPERIENCIA 3 ANOS
Produccién Intelectual

PRODUCCION INTELECTUAL . ARTICULO CIENTIFICO.. LIBRO

Fecha Creacién

2011112022

b

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
ESCUELA DE INGENIERIA

PERFIL CONVOCATORIA
Informacion
ICodigo: 646
Nombre: 646-PERFIL
Facultad: CIENCIAS BASICAS E INGENIERIA (FCBI)
Unidad Académica: |INGENIERIA
Vinculacién: CATEDRATICO
Nivel Académico: ESPECIALIZACION UNIVERSITARIA
|Area General de INGENIERIA, INDUSTRIA Y CONSTRUCCION
Conocimiento:
Sede: WVILLAVICENCIO / META
Fecha Creacion: 20/11/2022
|Estado: UNDEFINED
Formacién Académica

T tulo de Grado: INGENIERO DE SISTEMAS
T(Ltulo de Posgrados: ESPECIALIZACION EN INGENIERIA DE SOFTWARE

Experiencia

Experiencia Docente

EXPERIENCIA DOS ANOS

Experiencia Profesional

EXPERIENCIA 1 A 5 ANOS

Experiencia Investigativa

EXPERIENCIA 3 ANOS

Produccion Intelectual y Otros Requisitos

Produccién Intelectual

PRODUCCION INTELECTUAL.. ARTICULO CIENTIFICO.. LIBRO

Para descargar la informacion
de la convocatoria en un pdf,
haga clic en el boton
sefhalado.

Al seleccionar la opcion indicada,
tendra la opcion de descargar el
pdf que se muestra en la imagen.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




Perfiles Nuevos
Convocatoria Docente
ESCUELA DE INGENIERIA (EI)

 Para eliminar la
—— informacion  registrada

S en la convocatoria, haga

E Perfiles

= T4
- X = ClIC en d accion
[ emeL ;tulo e Grado: IN - T;tulo de Posgrados: OM ; '
i i CIENCIAS BASICAS E INGENIERIA
: d
i . B45- T;tulo de Grado: INGENIERO DE SISTEMAS - Ty tulo de Posgrados: ESPECIALIZACION EN INGENIERIA DE | i ] il ~
3 PERFIL SOFTWARE B Unidiad Académica Se r ] a a a

]

. ESCUELA DE INGENIERIA
Mostrando 1 2 2 de 2 filas 10 o |filas por pégina

Vinculacién

CATEDRATICO

Nivel Académico

ESPECIALIZACION UMVERSTARIA

Area General de Conocimiento

Ingenieria, Industria y Construceitn

Sede

yiseEe eT ¢ Eliminar Perfil?

Titulo de Grado

minado

Tétulo de Grado: INGENIERO DE SISTEMAS Jna v

Titulo de Posgrade

Tito de Posgrados ESPECIALIZACION EN INGEMIERIA DE
SOFTWARE

Cancelar

Experiencia Docente

EXPERIENCIA DOS AROS.

Experiencia Profesional |

EXPERIENCIA 1A5ANOS

 Para eliminar la

EXPERIENCIA 3 ANIDS

N convocatoria, haga clic

PRODUCCION INTELECTUAL.. ARTICULO CIENTIFICO.. LIBRO

en la accion sefalada.

28112022

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS




Perfiles Nuevos
Convocatoria Docente
ESCUELA DE INGENIERIA (EI

£ Alrds
Bl Qinformacion &
Cadigo Mombre
F 845 848-PEAFIL
s
H sz Facultad
[ iy T tula da Grado: M - Tztua de Posgrados: OM -
i CIENCIAS BASICAS E
3 245 545 T tulo de Grado: INGENIERO DE SISTEMAS - T;tulo de Posgrados: ESPECIALIZACION EN INGENIERIA DE !
i PERFIL SoFTieRE E———rrerremem——————

Mostando 1a2de 2filas | 10 | fias por pagina

ESCUELA DE INGENIERIA

Vinculacién

CATEDRATICO

Nivel Académico

ESPECIALIZACION UMVERSTARIA

Area General de Conocimiento

Ingenieria, Industria y Construceitn

Sede

VILLAVICENCIO / META

Titulo de Grado

Tzhulo de Grado: INGENIERO DE SISTEMAS

Titulo de Posgrado

Titulo de Posgrades ESPECIALIZACION EN INGEMIERIA DE
SOFTWARE

Experiencia Docente

EXPERIENCIA DOS AROS.

Experiencia Profesional

EXPERIENCIA 1A5ANOS

Experiencia Investigativa

EXPERIENCIA 3 ANIDS

Produccién Intelectual

PRODUCCION INTELECTUAL.. ARTICULO CIENTIFICO.. LIBRO

Fecha Creacion

28112022

Para enviar la
convocatoria para
aprobacion a Consejo de
Facultad, haga clic en la
accion senalada.

Enviar Perfil

do a Consejo de Facultad

Cancelar

Para confirmar el envio
al consejo de facultad,
haga clic en la accion
sefalada.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS
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