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Esta guía permitirá al estudiante seguir paso a paso el proceso para generar el
certificado de Docente de Hora Cátedra.

Requerimientos técnicos:

• Equipo de cómputo o dispositivo móvil
• Conexión a internet.

Nota: Cualquier información relacionada con el proceso, favor dirigirla al correo
electrónico sistemas@unillanos.edu.co

.

mailto:sistemas@unillanos.edu.co


Ingrese al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/

https://www.unillanos.edu.co/


• Al ingresar al enlace, automáticamente será redirigido a la
interfaz que se muestra en la imagen.

• Seleccionar la opción SIAU.



• Al ingresar al enlace,
automáticamente será redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

• Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

• Contraseña.

• Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesión.

• Nota 1: En caso de no recordar la
contraseña, haga clic en: recuperar
contraseña.

• Nota 2: En caso de no recordar el
usuario, haga clic en: consúltelo
aquí.

.

Si el usuario no se encuentra registrado, es necesario enviar la 
solicitud de creación al siguiente correo electrónico: 

sistemas@unillanos.edu.co



• Al ingresar las credenciales, debe
dirigirse al menú principal haga clic
en “Certificados catedráticos”

• Se despliega un submenú; haga clic
en la opción "Solicitar certificado"



• Indique si desea que el certificado incluya el valor de su contrato.
• Si es necesario, digite el nombre de la entidad que solicita el

certificado.

• Una vez que haya completado la información, pulse “Solicitar”.



• El sistema mostrará un mensaje indicando que la solicitud se
realizó correctamente. Para continuar, haga clic en "Aceptar".



• Una vez generada la solicitud, el sistema lo redireccionará al histórico de
solicitudes de certificados para que continúe con el proceso de pago.

• El sistema permite las siguientes acciones:

• Verificar en que estado se encuentra el pago.
• Le permite descargar el recibo para realizar el pago en efectivo.
• Le permite realizar el pago por PSE.
• Le permite realizar el pago por Tarjeta de Crédito.



RECIBO PARA PAGO EN EFECTIVO 

Para descargar su certificado:
• Imprima el recibo y pague en los bancos 

autorizados.
• Espere de 24 a 48 horas para la validación del 

pago en el sistema.



RECIBO PARA PAGO POR PSE Ó TARJETA DE CRÉDITO 

Siga el procedimiento de retorno a
la plataforma para garantizar la
activación inmediata de su pago.



• Si realizó el proceso de solicitud y pago y, por alguna razón, salió de la interfaz,
puede ingresar nuevamente al menú "Certificados catedráticos" y hacer clic en
la opción "Descargar certificado". Esta opción lo dirigirá al histórico de
solicitudes de certificados.




