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GUIA RAPIDA CREACION DE LA SOLICITUD EDUCACION
CONTINUA Y EVENTOS - ROL COORDINADOR EDUCACION
CONTINUADA Y EVENTOS

Esta guia permitira al coordinar seguir paso a paso el proceso de creacion de
solicitud de educacion continua y eventos.

Requerimientos técnicos:

«  Equipo de computo o dispositivo movil
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con el proceso, favor dirigirla al correo
electronico sistemas@unillanos.edu.co
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Ingrese al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/
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Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a la

interfaz que se muestra en la imagen.

Seleccionar la opcion SIAU.
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Olvido su usuario?

Consultelo aqui
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Si el usuario no se encuentra registrado, es necesario enviar la
solicitud de creacion al siguiente correo electronico:
sistemas@unillanos.edu.co

Al ingresar al enlace,
automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no recordar la
contrasena, haga clic en: recuperar
contrasena.

Nota 2: En caso de no recordar el

usuario, haga clic en: consultelo
aqui.
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@ SIAU 9

e « Al ingresar al enlace,
& o automaticamente sera redirigido a la
e ‘ interfaz que se muestra en la imagen,
seleccione en el menu general la
opcion “Solicitudes”

®

PRUEBAS PROYECCION
COORDINADOR - EDUCACION CONTINUADA Y EVENTOS

! Proyectos

‘ Participantes

B encvestas

. Centificados

@ Reportes

N
@ SIAU P P cconunn. SEERASPRAREN,

MENU GENERAL

M inicio

Sobcrudes

Educacion Continuada

Eventos

« A continuacidon, se desplegara
un menu. Seleccione la opcion
“Educacion continuada o
eventos” segln corresponda.
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i Solicitudes - Educacion Continua

¥ So Estado: @ Todos
B En Revision

% Aprobado

! CODIGO TITuLo PERIODO FECHA INICIO FECHA FIN
! COORDINADOR " “
ACCIONES ; PROYECTO PROYECTO ‘ MODALIDAD ‘ PROPONENTE ‘ TIPO DE EDUCACION CONTINUADA INSCRIPCION

D Devuelto

» Haz clic en “"Nueva solicitud” para registrar la solicitud.
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i Crear Solicitud - Educacion Continua

A
[ ]

Ingrese el cddigo del proyecto.

. [+ Seleccione el periodo academico.

« El estado aparecera “En revision
— por defecto.

«—+ Ingrese el titulo del proyecto.

» Describa el proyecto.

o DEN S nr B @ 6 s OF « Seleccione la modalidad (diplomado,
actividad académica, seminario-
taller, curso de actualizacion o curso

n

— de extension).

< « Ingrese el numero de horas a
| certificar.
j_‘——  Seleccione el tipo de educacion
) continuada (servicio social,
R N R R autofinanciable, formacion docente

— 0 administrativa).

— e+ Seleccione el proponente principal.
Describa la poblacién objetivo.
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Seleccione el tipo de inscripcion
disponible al  publico (asistente,
capacitador, ponente, etc.) e ingrese el
valor correspondiente para cada tipo de
inscripcion.

Escriba el porcentaje de descuento para
cada tipo de participante.

Escriba el nUmero de contacto

Escriba la fecha de inicio de inscripcion
Escriba la fecha fin de inscripcion

Escriba el objetivo general

Escriba los objetivos especificos

Escriba los contenidos tematicos

Escriba la metodologia
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Fecha de inicio Proyecto

dd/mm/aaaa

Fecha de fin Proyecto

dd/mm/aaaa

Codige Centro de Costos

Guardary Enviar Cancelar

A

s

<«

Ingrese los requisitos de inscripcion.
Ingrese los requisitos para la
certificacion.

Registre la fecha de inicio del proyecto
(teniendo en cuenta la fecha de
finalizacion de inscripciones).

Registre la fecha de finalizacion del
proyecto.

Ingrese el codigo del centro de costos.

Haga clic en “Guardar y enviar” para
continuar o en “Cancelar” si no desea
continuar.
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Solicitud: Titulo de la propuesta -
Creada

La solicitud del proyecto ha sido enviada para revision

(B

« El sistema genera una notificacion indicando que la solicitud fue creada y
enviada para revision.
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il Solicitudes - Educacion Continua

<+ Nueva Solicitud Estado: | Todos

B En Revision

CODIGO PROYECTO TITULO PROYECTO PERIODO ACADEMICO MODALIDAD PROPONENTE TIPO DE EDUCACION CONTINUADA FECHA INICIO INSCRIPCION FECHA FIN INSCRIPCION

22222322277 Titulo de la Diplomado s Economicas da de Servicio Social PRUEEAS PROYECCION 20/04/2026 26/04/2026

T

« Una vez creada la solicitud, el sistema dispone de un listado donde se
visualizan las solicitudes en estado “En revision”, en la cual se van
registrando todas las solicitudes que se encuentran pendientes de
aprobacion.
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i Solicitudes - Educacion Continua

<+ Nueva Solicitud Estado: | Todos

B En Revision

Bus:

ACCIONES CODIGO PROYECTD TITULO PROYECTO PERIODO ACADEMICO MODALIDAD PROPONENTE TIPO DE EDUCACION CONTINUADA FECHA INICIO INSCRIPCION FECHA FIN INSCRIPCION

22222222222 | Titulo de lapropuesta | 2026 PRUE 2026

& Aprobado

»
»

_____

CODIGD TITULO FECHA INICIO FECHA FIN
_ N mCE INS =

11111111112

B . F Actividad Faculiad de Ciencias Agropecuarias y Recursos Educacion Continuada de Servicio PRUEBAS . e
| | 11111 testec 20262 R . ! " S 01/01/2026 01/01/2026
S Academica Naturales Socia PROYECCIOM

© Devuelto

_____

ACCIONES TITULO PROYECTO PERIODO ACADEMICO MODALIDAD PROPONENTE TIPO DE EDUCACION CONTINUADA FECHA INICIO INSCRIPCION FECHA FIN INSCRIPCION

Mingdn dato dizponible

—— « Una vez aprobado el proyecto de educacidén continuada, este podra visualizarse en el
listado correspondiente al estado “"Aprobado”.

Nota: El sistema organiza las solicitudes en secciones segun su estado (En revision,
Aprobado y Devuelto). Cada seccidon contiene un listado o tabla donde se agrupan
automaticamente las solicitudes correspondientes a ese estado, permitiendo su consulta
y seguimiento.
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