
GUÍA RÁPIDA PARA LA 
SOLICITUD DE CONVENIO -

ROL ESTUDIANTE CONVENIOS



GUÍA RÁPIDA PARA LA SOLICITUD DE CONVENIO - ROL 
ESTUDIANTES CONVENIOS

Esta guía le proporcionará una visión detallada del proceso que deben seguir los
estudiantes para solicitar la creación de un convenio.

Requerimientos técnicos:

• Equipo de cómputo o dispositivo móvil
• Conexión a internet.

Nota: Cualquier información relacionada con el proceso, favor dirigirla al correo
electrónico sistemas@unillanos.edu.co

.

mailto:sistemas@unillanos.edu.co


Ingrese al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/

https://www.unillanos.edu.co/


• Al ingresar al enlace, automáticamente será redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

• Seleccionar la opción SIAU.



• Al ingresar al enlace,
automáticamente será redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

• Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

• Contraseña.

• Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesión.

• Nota 1: En caso de no recordar la
contraseña, haga clic en: recuperar
contraseña.

• Nota 2: En caso de no recordar el
usuario, haga clic en: consúltelo
aquí.

.

Si el usuario no se encuentra registrado, es necesario 
enviar la solicitud de creación al siguiente correo 

electrónico: sistemas@unillanos.edu.co



• Para continuar, seleccione el
rol de "Estudiante Convenios"

• Una vez haya seleccionado el rol
de "Estudiante Convenios", elija la
opción "Convenios Estudiante" en
el menú principal.



• Se desplegará la opción "Solicitar Convenios"



• Al seleccionar la opción
"Solicitar Convenios", se
mostrará una pantalla donde
podrá realizar la solicitud y
hacer seguimiento del convenio.

• Haga clic en "Crear Solicitud"
para continuar con el proceso.



• Diligencie todo el formulario
con la información del
convenio y los datos de la
entidad solicitante.

• Haga clic en "Continuar"
para proceder con la
solicitud.



• Al seleccionar esta opción, podrá ingresar la información de los 
estudiantes que participarán en el convenio. (Ver pag. 11)

• Al seleccionar esta opción, podrá editar la información del 
estudiante. (Ver pag. 11)

• Al seleccionar esta opción, podrá eliminar la solicitud del convenio.



Para ingresar un nuevo estudiante al 
convenio:
• Ingrese la cédula del estudiante.
• Haga clic en el botón correspondiente.

• Complete la 
información del 
estudiante en los 
campos requeridos 
para poder 
continuar con el 
proceso.



• Si la información del estudiante esta completa haga clic en 
continuar.

• Haga clic en aceptar para continuar
con el proceso.



• Al seleccionar "Continuar" con el proceso de solicitud, será
necesario anexar los documentos de soporte del convenio.



Se deben cargar los documentos de soporte listados. Para cargar un soporte,
debe:
• Seleccionar el documento.
• Hacer clic en el botón “cargar”.

Nota: Cuando cargue todos los documentos haga clic en guardar.




