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GUIA RAPIDA CREACION DE
INFORMES

Esta guia le permitira conocer el proceso que debe seguir el lider de
grupo para crear y enviar los informes de seguimiento.

Requerimientos técnicos:

«  Equipo de computo o dispositivo movil
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con la plataforma CIENSI, favor
dirigirla al correo electrdnico sistemas@unillanos.edu.co
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Para poder realizar la propuesta, ingresar al
siguiente enlace: https://www.unillanos.edu.co/
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« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen.

 Seleccionar la opcion CIENSI.
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« Al hacer clic en CIENSI,
sera redirigido a la

Iniciar sesiéon interfaz que se muestra en
la imagen.

* Ingrese el correo
electrénico institucional o
personal (Revisar la Nota
2).

« Contrasenia.

« Una vez ingrese Ilos
datos, haga clic en iniciar
sesion.

« Nota 1. En caso de no
recordar la contrasefa,
haga clic en: “ Recuperar
contrasefna

Correo electronico

Contrasena

Iniciar sesion

Recuperar contrasena

Nota 2: Si usted cuenta con correo electrdonico institucional y no se encuentra activo en
CIENSI, debera realizar la activacion de dicho correo. En caso de no contar con correo
institucional, debera solicitar la activacion del correo personal con el cual inici6 el proceso.
Estas solicitudes deben enviarse al correo electronico: sistemas@unillanos.edu.co.
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Notificaciones @) -~ @ Ayuda @ Cerrar sesién

Universidad
de los Llanos
Pagina de inicio

Bienvenido al Sistema de Informacion de Investigaciones de la Universidad de los Llanos

« Una vez ingrese al sistema, dirijase al mend lateral y seleccione la
opcion GRP — Gestion de grupos.
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Notificaciones @) ~ @ Ayuda @ Cerrar sesion

Universidad
de los Llanos
Pagina de inicio

Bienvenido al Sistema de Informacién de Investigaciones de la Universidad de los Llanos.

- Al ingresar a Gestion de grupos, se despliega un menu con dos
opciones. Haga clic en Informes.
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Inicio / GRU / Informe

Buscar por nombre de grupo Buscar por sigla -Afio- v~ = -Periodo- v~ | -Estado- v

wrear

( Afio Periodo Sigla Grupo Lider Estado Acciones

0 2022 1 GIGAS Grupo de Investigacién en Gestion Ambiental Sostenible JUAN TRUJILLO REGISTRADO

O 2022 2 GIGAS Grupo de Investigacién en Gestién Ambiental Sostenible JUAN TRUJILLO REGISTRADO

O 2026 1 GIGAS Grupo de Investigacién en Gestién Ambiental Sostenible JUAN TRUJILLO REGISTRADO

O 2025 2 GIGAS Grupo de Investigacién en Gestién Ambiental Sostenible JUAN TRUJILLO REGISTRADO

O 2025 1 GIGAS Grupo de Investigacion en Gestién Ambiental Sostenible JUAN TRUJILLO REGISTRADO
Primera  Anterior 1 Siguiente  Ultima Pagina1-1/5 5 ~ Numero de elementos por pagina

— « En la interfaz que se muestra en la imagen, podra visualizar todos
los informes previamente creados. Para generar un nuevo informe,
haga clic en Crear
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nicio / GRU / Informe / Seleccionar

No se listaran los periodos para los cuales ya existen informes registrados en los ultimos 4 periodos academicos ni inferiores a este tiempo, podra consultar los informes en la tabla de informes %

Informe del grupo

Grupo® Periodo™
Grul;de Investigacidn en Gestidon Ambiental Sostenible - 2026 -2 <

« En “Informe del grupo”, seleccione el grupo de investigacion.
« Seleccione el periodo académico que desea reportar
* Finalmente haga clic en «Seleccionar».

Nota: El sistema informa que no se listan periodos que ya tengan
informes registrados en los dltimos cuatro periodos académicos ni
periodos anteriores; estos pueden consultarse en la tabla de informes.
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Inicio / GRU rforme 47

Informe del grupo

Grupo de investigaciéon® Periodo del informe
Grupo de Investigacion en Gestion Ambiental Sostenible v 2026-2
Informacion gener
Facultad Unidad Académica
CIENCIAS BASICAS E INGENIERIA - FCBI ECONOMIA ¥ FINANZAS
Lider del grupa de investigacién Co-Lider del grupo de investigacién

JUAN MANUEL TRUJILLO GONZALEZ - 86084362

Semillerols) de investigacién adscritofs) al grupo*

Gestion Ambiental Sostenible

Programas de pregrado a los cuales aporta el Grupo de Investigacian

Programas de posgrado a los cuales aporta el Grupo de Investigacion

Areas de investigacion con las cuales se articula de acuerdo a la Agenda Institucional de Investigaciones

BIODIVERSIDAD, MEDIOAMBIENTE ¥ DESARROLLO SUSTENTABLE INGENIERIA, TECNOLOGIA E INNOV,

Lineas de investigacién institucionalizadas con las cuales se articula el Grupe:

Gestidn del Territorio

Monitoreo y evaluacién ambiental

Lineas de profundizacién con las cuales se articula

Bioingenieria Gestion local

YOLIVER ESMERALDA SALCEDO SARMIENTO - 1128224417

- Verifique la informacion

registrada  del grupo,
incluyendo periodo,
facultad, unidad
académica, lider, co-lider,
semilleros, programas
académicos, areas y lineas
de investigacion, asi como
las lineas de profundizacion
asociadas.
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L INTEGRANTES DFL GRUPO DE INVESTIGACION
El Grupo debe tener como minimo un profesor lider, un profesor y dos estudiantes de la Universidad de los Llanos (Lit 1. Art 8 Acuerdo Académico No. 005 de 2023)
s Todos los integrantes deben estar vinculados al GrupLAC.
= Un integrante debe ser registrado una tnica vez en una de las siguientes categorias.
¢ Se deben relacionar todos los miembros activos pertenecientes al grupo de investigacion.
L
Daocentes
Estudiantes Pregrado
Estudiantes Posgrado
—p—
Egresados
Jévenes Investigadores
Otros Integrantes
~—

——- Relacione los integrantes del grupo en las categorias disponibles:
docentes, estudiantes de pregrado, estudiantes de posgrado,
egresados, jovenes investigadores y otros integrantes. Para
incorporarlos, haga clic en el botdn «Agregar» correspondiente
a cada categoria.
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INTEGRANTES DEL GRUPO DE INVESTIGACION

El Grupa debe tener como minimo un profesor lider, un profesor y dos estudiantes de la Universidad de los Uanos (Lit 1. Art 8 Acuerdo Académico No. 005 de 2023),

 Todos los integrantes deben estar vinculados al GrupLAC.

jrante debe ser registrado una Gnica vez en una de las siguientes categorias.

en relacionar todos los miembros activos pertenecientes al grupo de investigacion.

» Relacione los integrantes del
: : : grupo en las categorias
disponibles: docentes,
estudiantes de pregrado,
T e estudiantes de posgrado,
S egresados, jovenes
No. Normbres y apellidos completos ldentificacion  Facultad Programa Académico Semestre cursado Eliminar | nve Stl g a d O res y OtrO S

.
integrantes. Para
VR incorporarlos, haga clic en el

Eliminar

Nombres y apellidos S
Identificacién P " .
completos Académico formacién mendione el pais

boton «Agregar»
correspondiente  a cada

No.  Mombres y apellidos compl fentificaci grama Académico  Méximo nivel de formacién | Afo de graduacién  Eliminar t 4
categoria.
Agregar Joven Investigador

Otros Integrantes

Nombresy apellidos |\ o ién i : :
completos lad 1 el pais

Agregar Otro Integrante

Maximo nivel de Institucién a la cual se En caso dq que se encuentre en el Eieni
" > iminar
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IL ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL GRUPQ DE INVESTIGACION EN EL PERIODO REPORTADO

— ©
Adjuntar al informe las actas de las reuniones realizadas y registros de asistencia en los formatos establecidos por el Proceso de Gestion Documental.
R es de grup:
Fecha* Tema* Descripcion* Nombre archivo soporte* Archivo soporte* Eliminar
Agregar <
— @
b) Participacion en ¢ It it Y, i
Nombre de la Tipo de convocat Proyect Entidades aliadas con las cuales present6 Estado del i
vocatori Interna/Externa* presentad el proyecto proyecto* e
<
Proyect j
Tipo de proyecto Interno/Externo* Nombre del proyecto* Equipo participante* Estudiantes participantes Entidades aliadas Eliminar
Agregar R L

Registre las reuniones del
grupo, indicando la fecha, el
tema, la descripcion y el
archivo de soporte.

Registre la participacion en
convocatorias internas y/o
externas, indicando la
convocatoria, el tipo, el
proyecto, las  entidades
aliadas y el estado.

Registre los proyectos en
ejecucion, indicando el tipo
de proyecto, nombre, equipo
y estudiantes participantes,
asi como las entidades
aliadas.
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IIl. PRODUCTOS RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES DEL GRUPQ DE INVESTIGACION

Relacione los productos generados por el Grupo de Investigacion durante el periodo reportado, teniendo en cuenta la tipologia establecida en la Ultima

convocatoria de categorizacion de grupos de investigacion de MinCiencias.

| Productos resultados de actividades de Generacion de Nuevo Conocimiento
Productos resultados de actividades de Desarrollo Tecnologico e Innovacion
A Productos resultados de actividades de Apropiacion Social del Conocimiento
Productos resultados de Divulgacion Publica de la Ciencia
| Productos resultados de actividades relacionadas con la Formacion de Recurso Humano para la CTI

—+ Relacione los productos generados durante el periodo reportado y
seleccione la categoria correspondiente: generacion de nuevo
conocimiento, desarrollo tecnoldgico e innovacidon, apropiacion social
del conocimiento, divulgacion publica de la ciencia o formacion de
recurso humano para la CTI.
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Eje tematico del PDI* Indicador del PDI*

Diligencie el seguimiento al Plan de Accion Bienal del grupo,
indicando el eje tematico del PDI y el indicador correspondiente.
Complete el «Informe evaluativo» con las debilidades, fortalezas

y oportunidades identificadas.
Verifique la informacion registrada y haga clic en «Crear» para

finalizar y registrar el informe.
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Una vez creado el informe, su estado cambia a «Registrado>» y se habilitan

las siguientes acciones:

[+ Actualizar: permite modificar la informacion registrada en el informe.

« Enviar informe: permite enviar el informe para continuar con el proceso
de seguimiento.

|+ Detalle: permite consultar la informacion registrada en el informe.
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— + Nota: Al hacer clic en «Acciones» - <«Enviar informe», el
informe no se envia automaticamente. El sistema lo redirige
nuevamente al informe para que pueda revisar la informacion
registrada. Una vez verificada y confirmada la informacion, haga clic
en «Enviar informe», ubicado en la parte inferior de la pantalla,

para completar el envio.
"2\ UNIVERSIDAD
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Periodo siga  Grupe Lider Estado Acciones

GIGAS REGISTRADO

GIGAS REGISTRADO

E 5 B &

* Una vez enviado el informe, su estado cambia a «En seguimiento». A
partir de este momento, solo podra consultar el detalle de la informacion y
descargar los informes que requiera. Para ello, haga clic en «Acciones».

Nota: Las opciones disponibles pueden variar segun el estado del informe y
el periodo académico seleccionado.
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