
GUÍA RÁPIDA 
REVISIÓN DE PROPUESTA

- ROL CENTRO DE 
INVESTIGACIÓN DE LA 

FACULTAD



GUÍA RÁPIDA 
REVISIÓN DE PROPUESTA

- ROL CENTRO DE INVESTIGACIÓN DE LA FACULTAD

Esta guía le permitirá conocer el proceso que debe llevar a el rol Centro
de investigación de la facultad, para realizar el proceso de creación de
revisión de propuesta.

Requerimientos técnicos:

• Equipo de cómputo o dispositivo móvil
• Conexión a internet.

Nota: Cualquier información relacionada con el proceso, favor dirigirla al
correo electrónico sistemas@unillanos.edu.co

mailto:sistemas@unillanos.edu.co


• Al ingresar al enlace,
automáticamente será
redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen, donde
debe ingresar los datos
correspondientes.

• Usuario: Ingresa el correo
electrónico correspondiente.

• Contraseña.

• Una vez ingrese los datos,
haga clic en iniciar sesión.

• Nota 1: En caso de no
recordar la contraseña, haga
clic en: recuperar contraseña.



• Al ingresar las
credenciales correctas,
automáticamente será
redirigido a la interfaz
que se muestra en la
imagen.

• Haga clic en
notificaciones.

• Seleccione la nueva
propuesta que ha sido
enviada para revisión.



• Al seleccionar la nueva propuesta, podrá visualizarla, como se muestra
en la imagen “ Validar que el estado se encuentre en ENVIADA”.



• Haga clic en Acciones y seleccione la opción detalle.



• Al seleccionar detalle,
podrá visualizar la
propuesta científico técnica,
para visualizar la
descripción especifica, debe
darle clic en cada uno de
las casillas.



• Para visualizar la
propuesta financiera;
haga clic aquí.

• Para regresar al listado
de propuestas haga clic
en volver.



• Para visualizar los
soportes y requisitos
TDR haga clic aquí.

• Para regresar al listado
de propuestas haga clic
en volver.



• Una vez valide al detalle la propuesta; haga clic en Acciones y
seleccione la opción Avalar.



• Puede revisar la
información de la
propuesta.

• Si requiere leer los
términos de la
convocatoria, de la
propuesta científica –
técnica o propuesta;
financiera haga clic en
en la opción que
Correspondiente.

• Si requiere descargar la
información, haga clic en
descargar todo.• Para realizar la revisión y aprobación de la

propuesta, haga clic en revisión general.



• Una vez haga clic en revisión general, podrá visualizar la interfaz que se
muestra en la imagen.

• Haga clic en la opción Cumple e indica si cumple, no cumple o no aplica el
requisito mencionado.

• Realice las observaciones con considere pertinentes.



• Seguido haga clic en la opción de estado y seleccione si la propuesta es
avalada o tiene correcciones.

• Si tiene observaciones puede escribirlas en el espacio señalado.
• Seleccione el tipo de archivo que se va a cargar.
Escriba el nombre del soporte.
Adjunte el soporte correspondiente, haciendo clic en seleccionar archivo.



• Cuando existan revisiones anteriores, podrá visualizar todo el
historial.

• Cuando realice la revisión correspondiente e indique el estado de la
propuesta; haga clic en enviar.

• Seguido visualizara la siguiente notificación, en caso de estar seguro
de enviar la revisión; haga clic en enviar, de lo contrario haga clic en
cancelar.



• Nota: Una vez haga clic en enviar podrá
visualizar la siguiente notificación, en caso
de que no aparezca debe revisar cada uno
de los ítem y si tiene errores o faltantes el
sistema los marcara en rojo.



GENERALIDADES

• En caso de que haga falta diligenciar un campo que sea obligatorio, el sistema

resaltara en rojo el campo o dará instrucciones a través de alertas en la parte

superior del formulario o junto a la sección, revise los diferentes campos antes de

continuar.

• A la hora de crear el documento no es necesario diligenciar todos los campos,

estos campos serán revisados en la etapa de envío.

• Para las listas desplegables con buscador son susceptibles al internet, por ende,

en caso de que en su campo de búsqueda no cargue información, procure

guardar lo diligenciado y volver a cargar la pantalla.

• Verifique los diferentes campos de archivos si previamente ha intentado crear,

actualizar o enviar y dicha acción no paso la validación.

• En las pantallas de actualizar o crear en las columnas de eliminar al seleccionar el

check y guardar el registro, se eliminará.




