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GUÍA RÁPIDA 
CREACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE UN SUBPRODUCTO

Esta guía le permitirá conocer el proceso que debe llevar a el rol
DGI, para realizar el proceso de creación y actualización de un
subproducto.

Requerimientos técnicos:

• Equipo de cómputo o dispositivo móvil
• Conexión a internet.

Nota: Cualquier información relacionada con el proceso, favor
dirigirla al correo electrónico sistemas@unillanos.edu.co

mailto:sistemas@unillanos.edu.co


• Al ingresar al enlace,
automáticamente será
redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen, donde
debe ingresar los datos
correspondientes.

• Usuario: Ingresa el correo
electrónico correspondiente.

• Contraseña.

• Una vez ingrese los datos,
haga clic en iniciar sesión.

• Nota 1: En caso de no
recordar la contraseña, haga
clic en: recuperar contraseña.



• Al ingresar las
credenciales correctas,
será redirigido
automáticamente a la
interfaz que se muestra
en la imagen.

• En el menú de la
izquierda, busque la
opción Administración
y haga clic en ella.



• A continuación, se

desplegarán varias

opciones; haga clic en

Subproductos.



• A continuación, podrá visualizar todos los productos, junto

con su nombre, descripción y las categorías asociadas al

subproducto.

• En caso de requerir actualizar un subproducto, haga clic en

Acciones.



• Para actualizar el

subproducto, valide

cada uno de los

campos (Descripción,

categorías, Estado) y

actualice el campo

requerido.

• Una vez realice la

validación de los

datos; haga clic en

Actualizar.



• Cuando haga clic en Actualizar,

podrá visualizar la notificación que se

muestra en la imagen.



• Para crear un subproducto, haga clic en “Crear”.



• Diligencie el formulario

que se muestra en la

imagen. (Los tipos de

productos serán los

listados en la

paramétrica, es decir,

aquellos productos que

se encuentren activos).

• Cuando diligencie el

formulario en su

totalidad, haga clic en

Actualizar.



• Cuando cree el subproducto, podrá

visualizar la notificación que se

muestra en la imagen.



GENERALIDADES

• Los subproductos deben asociarse a tipos de productos según

Minciencias.

• Los subproductos que estén activos serán los que se listarán en la

asociación de los diferentes procesos




