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GUIA RAPIDA PARA CREACION DE CONVOCATORIA
INTERNA

Esta guia le permitira conocer el proceso que debe llevar a el rol
DGI, para realizar el proceso de creacion de convocatoria interna.

- Requerimientos técnicos:

«  Equipo de computo o dispositivo movil
« Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con el proceso, favor
dirigirla al correo electronico sistemas@unillanos.edu.co.
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mailto:sistemas@unillanos.edu.co

-

Correo electrénico

Contrasefia

Iniciar sesion )
«—

© Sistema de informacion investigacion Unillanaos

A

UNIVERSIDAD
7 DE LOS LLANOS -

Iniciar sesion

«—

Al ingresar al  enlace,
automaticamente sera
redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen, donde
debe ingresar los datos
correspondientes.

Usuario: Escribir el correo
electrénico correspondiente.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos,
haga clic en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no
recordar la contrasena, haga
clic en: recuperar contrasena.
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Universidad
\ 5>/ de los Lianos

ir a Pruebas

dgi@unillanos.edu.co

Universidad
de los Llanos

nicio

Pagina de inicio

Bienvenido al sistema de informacion investigacian Unillanos.

SEM - Gestion semilleros

mda [ Cerrar ses

COV - Convocatorias

EVA - Evaluadores

Al ingresar las
credenciales
correctas,
automaticamente
sera redirigido a la
interfaz que se
muestra en la

imagen.

Seleccionar la opcion
convocatorias.

"2\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.




Universidad
5>/ de los Lianos

&  GRP - Gestion grupos

SEM - Gestién semilleros

COV - Convocatorias

O Convocatorias

Universidad
de los Llanos

« Una vez seleccione la
opcidn convocatorias,
se despliegan unas
opciones; haga clic en
convocatoria interna.

Pagina de micio

Bienvenido al sistema de informacion investigacion Unillanos.
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SIRIUS

nicio / COV / Convocatoria_interna

a ]
. Online Buscar por nombre o cédigo Buscar por fecha apertura desde Buscar por fecha apertura hasta
Buscar por fecha cierre Buscar por fecha cierre -Estado- v -Afio- Ml Buscar m

. »
ir a Pruebas i@ Crear

Fecha Fecha

U Afio  Codigo Nombre Dirigida a Cuantia apertura  cierre Estado Acciones

0 2018 2021INT309 Convocatoria  Grupos deestudio 8500000000 21 de 3delulio  ABIERTA
de activos e Junio de de 2018
fortalecimiento institucionalizados 2018
a grupos de de la Universidad
estudio en de los Llanos....
transicion a

COV - Convocatorias semilleras de

investigacién
2018

2018 2021INT310  Nueya Grupos de estudio 7500000000 17.de 29 de apcrrs N

Al seleccionar convocatoria interna, sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen; haga clic en
crear.
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nicio / COV / Convocatoria_interna / Crear

nformacién general convocatoria

Mombre*®

MNombre de la convocatoria

Fecha aprobacién Acta de aprobacién ClI

dd/mm/aaaa O

Objetivos

Dirigida a

nfarmacién financiera
Duracitn

Rubros a financiar
Requisitos generales
Procedimiento
Compromisos

Proceso de evaluacién
Cronograma de la convocatoria
Observaciones finales
Formato a tener en cuenta

Mayor informacién

Cancelar Crear

Sopoerte firmadoe de TDR

—
Selec...Archivo |
[ )

Publicar Acta
Selec...Archivo

— 4—

Para crear una
convocatoria interna,
debe diligenciar el
siguiente formato.

Nota 1: La
convocatoria debe ser
creada teniendo en
cuenta los términos
de referencia.

Nota 2: En |las
siguientes paginas se
mostrara a detalle los
campos que tienen
caracteristicas
especiales.

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.




nformacidn financiera

Cuantfa

‘alor cuantia de la convocatoria

Descripcién

B Fuente HTML [ 32 B @ @ Qu[E|B

= = Elyy Wl ===s|9ww = W B = = Estio
A-B-

Descripaién de la informacion financiera

Monto maxime por proyecto

Tipo proyecto

Tipo de proyecto*

Tipo 1 v

Tipo 2 v

Descripcién

Proyectos que correspondan a investigacién basica o aplicada

Descripcién del tipo de proyecto

Proyectos relacionados con investigacién humanistica, social y ambiental
A

Descripcién del tipo de proyecto

A

Pérrafos: 0, Palabras: 0

dl
-

En el campo de
informacion

financiera de
indicar el valor
total con el que
cuenta la
convocatoria.

Realizar una breve
descripcion del
presupuesto
destinado para la
convocatoria.

Establecer cual es
el monto maximo
que se puede
ejecutar por
proyecto.

Haga clic en
agregar y defina el
tipo de proyecto.
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* | Realizar una breve
descripcion de la
[ Fuente HTUL (@ 35 B & @ Qb|E|[B I USx <|F duracic')n del
ik % IR E MM T = o WG @ G| e - | roma | e - | o | cronograma para la
A-@- o convocatoria.

« | Duracion maxima por
proyecto  (Periodos
académicos, meses.
péraos. . a0 etc.).

Descripcion de la duracion de la convocatoria

Duracién maxima por proyecto

Unidad de tiempo™ Cantidad*® - ® Esta blecer horas
maximas por semana.

&
<«

--------- o
Unidad de tiempo de la convocatoria Valor numérico entero

Duracién maxima por proyecto

Horas maximas por semana en proyecto

0 < o
Valor numérico entero ° H Oras ma’Xi mas por
Horas maximas por semana de investigador principal . - - .
i investigador principal.
<—

Horas maximas por semana de coinvestigadores b Horas ma’Xi mas
o — semana por
investigadores.
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Rubros a financiar

Descripcién
[ Fuente HTML [ 52 ERGHE QY[E/BT US X T,
== [ W2 2 == @ MEMS z| o | Fomao - | Fens - | Tamaio - * | Realizar una breve
A-B- 3 j descripcion de los
«— rubros a financiar.

—+ | Haga clic en agregar
y relacione cada uno
de los rubros a
financiar y el
porcentaje = maximo
segun el tipo de

Parrafos: 0, Palabras: 0

Descripcién de rubros a financiar

Rubro convocatoria

il B proyecto.
Rubro* Descripcién hasta hasta Eliminar
’ « | Nota: Si alguno de
los aspectos no se
) encuentra en la lista

desplegable, debe
dirigirse al médulo de
administracion  para
agregarlo.
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p . « | Realice una breve descripcion
i de los compromisos adquiridos
:D;Fin-.mmfjcw ) _ta _t :'@‘ - :« 'ial-i;f_!: E’:;U*E T o por parte de los proyectos que
coa ) | se aprueben.
1 - | Indique el puntaje minimo por
productos.
« | Indique el nimero de informes
Parss . Palates 0 que se deben presentar
incluyendo el final.
Puntaje minimo en productos académicos
: < || —+ | Haga clic en agregar e indique
e seems todos los productos que estan
L M asociados a la convocatoria.
« |Nota: Si alguno de Ilos
Productos
aspectos no se encuentra en la
Tipo de producto * Subtipo de producto * Clasificacién Puntaje Eliminar lista despl ega ble’ debe
< dirigirse al moddulo de
paramétricas para agregarlo.
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Proceso de evaluacidn

Descripcién
[0 Fuente HTML [§ &2 BEE
E E EIWRIEE=ZE| NN
A-B- 1

Descripcion del proceso de evaluacion
Cantidad de evaluadores propuesta

0

Valor numérico entero cantidad de evaluadores

Criterio minimo de |a evaluacién para ser elegible

0

Valor numérico de calificacion promedio para ser elegible

Aspectos

Tipo de aspectos*

Descripcion

%W E BT USX L

WM == Estio ~ | Formato ~ | Fuente  +  Tamafo -

Parraios: 0, Palabas:

A

Puntaje (min)* Puntaje (max)* Eliminar

*La suma de los Puntajes Mdx. de todos los tipos de Aspectos debe ser igual @ 100,

3

Realice una breve descripcion
del proceso de evaluacion.

Indique la cantidad de
evaluadores.

Indique el criterio minimo de
la evaluacion para ser elegible.

Haga clic en agregar e indique
todos los aspectos que se van
a tener en cuenta.

Nota: Si alguno de Ilos
aspectos no se encuentra en la
lista desplegable, debe
dirigirse al modulo de
parameétricas para agregarlo.
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Cronograma de la convocatoria

Actividad

Actividad Fecha Eliminar

« Haga clic en agregar para poder relacionar cada actividad del
cronograma.

Eliminar
» dd/mmjaaaa O

« Seleccione la fecha en la que se va a realizar cada actividad ( De no
encontrar la actividad, dirigirse al modulo de administracion).

%\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.




ormato a er e ent
Descri pcion
[B] Fuente HTML [ &3 ® m (= Q by | = B I U S x x T,
Shl== | W =2 = = = q T | = | Bl R = = | Estil Format Fuent Tamaiio
A-B-|@
»
v
Parrafos: 0, Palabras: 0
Descripcién de los formatos requeridos en la convocatoria
Archivo convocatoria
MNombre soporte Soporte Publicar Eliminar
-_>

« | Realice una breve descripcion de los formatos que se tienen como
anexos.

— « | Haga clic en agregar, para adjuntar cada uno de los anexos de la
convocatoria.
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Mayor informacién

Descripcion

B Fuene HTML @ 52 B R E Qb BI USHWX¥X|T,

Elw W s/ N N QM= = Esio - | Formato -~ | Fuenfe - | Tamafio -~

A-@-d « Relacione la informacion
de contacto
correspondiente.

Pérrafos: 0, Palabras: 0

A

Descripcion informacién adicicnal de la convocatoria

Correo electronico

Teléfono

Teléfono para mayor informacion

I * Haga clic en crear para dar
por finalizado el proceso.
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v

v

La convocatoria fue creada satisfactoriamente

« Nota: Una vez haga clic en crear podra visualizar la
siguiente notificacion, en caso de que no aparezca debe
revisar cada uno de los item y si tiene errores o faltantes
el sistema los marcara en rojo.
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GENERALIDADES

En caso de que haga falta diligenciar un campo que sea obligatorio, el sistema resaltara
en rojo el campo o dard instrucciones a través de alertas en la parte superior del
formulario o junto a la seccidn, revise los diferentes campos antes de continuar.

A la hora de crear el documento no es necesario diligenciar todos los campos, estos
campos seran revisados en la etapa de envio.

Para las listas desplegables con buscador son susceptibles al internet, por ende, en caso
de que en su campo de busqueda no cargue informacion, procure guardar lo diligenciado
y volver a cargar la pantalla.

Verifique los diferentes campos de archivos si previamente ha intentado crear, actualizar o
enviar y dicha accién no paso la validacion.

En las pantallas de actualizar o crear en las columnas de eliminar al seleccionar el check y
guardar el registro, se eliminara.

Por favor diligencie los diferentes campos, incluyendo aquellos que no son de descripcion,
ya que esta informacion sera necesaria para los siguientes procedimientos.
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