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GUIA RAPIDA PARA CREACION DE CONVOCATORIA
EXTERNA

Esta guia le permitira conocer el proceso que debe llevar al rol
DGI, para realizar el proceso de creacion de convocatoria externa.

- Requerimientos técnicos:

«  Equipo de computo o dispositivo movil
« Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con el proceso, favor
dirigirla al correo electronico sistemas@unillanos.edu.co.
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Correo electrénico

Contrasefia

Iniciar sesion )
«—

© Sistema de informacion investigacion Unillanaos

A

UNIVERSIDAD
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Iniciar sesion

«—

Al ingresar al  enlace,
automaticamente sera
redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen, donde
debe ingresar los datos
correspondientes.

Usuario: Escribir el correo
electrénico correspondiente.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos,
haga clic en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no
recordar la contrasena, haga
clic en: recuperar contrasena.
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ir a Pruebas

dgi@unillanos.edu.co

Universidad
de los Llanos

nicio

Pagina de inicio

Bienvenido al sistema de informacion investigacion Unillanos.

SEM - Gestion semilleros

mda [ Cerrar ses

COV - Convocatorias

EVA - Evaluadores

Al ingresar las
credenciales
correctas,
automaticamente
sera redirigido a la
interfaz que se
muestra en la

imagen.

Seleccionar la opcion
convocatorias.
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Universidad Notificaciones @ ~ Ayuda [ Cerrar sesién

30t s s B | — « Una vez seleccione la
opcidn convocatorias,
se despliegan unas
opciones; haga clic en
convocatoria externa.

&  GRP - Gesti6n grupos

Universidad
de los Llanos

¥  SEM - Gestidn semilleros

‘B COV - Convocatorias

O Convocatorias

O Convocatoria interna

Pagina de inicio

Bienvenido al sistema de informacion investigacion Unillanos.

"2\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.




Inicio f COV / Convocatoria_externa
Buscar por nombre o codigo Buscar por dirigida a Buscar por fecha apertura desde Buscar por fecha apertura hasta
Buscar por fecha cierre desc Buscar por fecha cierre hast -Afo- hd -Estado- hd m
;
Fecha Fecha
O Ao Codigo Nombre Descripcion Dirigida a Cuantia apertura cierre Estado Acciones
O 2023 2023EXTO  CovExt¢rna  descripcion de la Dirigrido a los 100000000,00 19 de Abril 25 de ABIERTA
convocatoria interesado en las de 2023 Diciembre
convocatorias de 2029
O 2022 2022EXT1  Gaviotd La descripcion de la Dirigido a las 8901345600  1de 1de ABIERTA
Externa corporacion Gaviota personas delz Febrero de  Febrero de
Externa corparacion 2022 2025
Gaviota Externa
Se actualize en la
descripcion de la Esto se ha

Al seleccionar convocatoria externa, sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen; haga clic en

crear.
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~e+ Para crear una
convocatoria

externa; Haga clic
en cada uno de

Inicio / COV / Convocatoria_externa / Crear

nformacion general

Duracién convocatoria Ll IOS I’tems y pOd ra’
Obsenacions visualizar los
campos

- requeridos.
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Al hacer clic en informacion general,

A

A

A

A

A

debe diligenciar los siguientes
campos:

- « | Nombre de la convocatoria.

— + | La entidad encargada de la

convocatoria.

| Una URL / Link que direccione a la
convocatoria.

« | Una descripcion de la misma.
Definir a quien va dirigido.

| Cuanto es el valor de la
convocatoria

* | La fecha de apertura.

« | La fecha de cierre

— e« | Los requisitos para participar en la

y 9

convocatoria.

A
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Al hacer clic en duracidn
convocatoria, debe diligenciar

los siguientes campos:

« Unidad de tiempo (Mes,
dia, etc.)

» Valor de la convocatoria.
« Horas maximas por

J semana investigador
principal.

« Horas maximas por
semana de
coinvestigadores.
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Descripcion de |as observaciones finales
d
_ <

v

Convocatoria 2023 - Mayo fue creado
satisfactoriamente

A

Al hacer clic en
observaciones, debe
diligenciar el recuadro e
indique  la  observacion
correspondiente.

Una vez diligencie toda la
informacion, haga clic en
crear.

Una vez seleccione, crear
y toda la informacion
esté registrada
correctamente, podra
visualizar la notificacion
que se muestra en la
imagen.
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GENERALIDADES

* En caso de que haga falta diligenciar un campo que sea obligatorio,
el sistema resaltara en rojo el campo o dara instrucciones a través de
alertas en la parte superior del formulario o junto a la seccion, revise
los diferentes campos antes de continuar.

 Para las listas desplegables con buscador son susceptibles al internet,
por ende, en caso de que en su campo de busqueda no cargue
informacion, procure guardar lo diligenciado y volver a cargar la
pantalla.

 Por favor diligencie los diferentes campos, incluyendo aquellos que no
son de descripcion, ya que esta informacion sera necesaria para los
siguientes procedimientos.
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