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INSTRUCTIVO
ACCESO Y CARGUE DE PROPUESTA
CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

Esta guia le permitira conocer el proceso que debe seguir el Concursante
para postularse a una convocatoria del concurso publico de meritos.

Requerimientos técnicos:

«  Equipo de computo o dispositivo movil
« Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con la plataforma CIENSI, favor
dirigirla al correo electronico sistemas@unillanos.edu.co
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Para poder realizar la propuesta, ingresar al
siguiente enlace: https://www.unillanos.edu.co/
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« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen.

« Seleccionar la opcién CIENSI.
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« Al hacer clic en CIENSI,
sera redirigido a la

Iniciar sesidn interfaz que se muestra en
la imagen.

* Ingrese el correo
electronico institucional o
personal (Revisar la Nota
2).

« Contrasena.

« Una vez ingrese los
datos, haga clic en iniciar
sesion.

« Nota 1: En caso de no
recordar la contrasena,
haga clic en: “ Recuperar
contrasena

Correo electronico

Contrasena

Iniciar sesion

Recuperar contrasefa

Nota 2: Si usted cuenta con correo electronico institucional y no se encuentra activo en
CIENSI, debera realizar la activacién de dicho correo. En caso de no contar con correo
institucional, debera solicitar la activacion del correo personal con el cual inicié el proceso.
Estas solicitudes deben enviarse al correo electronico: sistemas@unillanos.edu.co.
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Inicio / COV " i ista:
por bre por fecha apertura desde E fe pertura hast
por f uscar f i Estado v Ano v m Exportar
Fecha
] Afo Cédigo Nombre Dirigida a Cuantia apertura Fecha clerre Estado Acciones
C 2025 2025EXTO  concurso_publico_meritos_detalles  concurso_publico_meritos_detalles  567655678987600 2 de 5 de REGISTRADA
Diciembre de  Diciembre
2025 de 2025
s 2024  2024EXT2  PRUEBA CONVOCATORIA DIRIGIDA 1000000000000,00 15 de Octubre 20 de CERRADA
EXTERNA de 2024 Qctubre de
2024
2024  2024EXTO  prueba 25092024 publico en general 1000000,00 27 de 12de CERRADA Acciones ~
Septiembre de Octubre de
2024 2024
A 5 ” . g iblica 100600000 q i T R
2024  2024EXT1  prueba 2024 publica 000000,00 24 de 10 de CERRADA
Septiembre de Octubre de
2024 2024
2024 2023EXT2  Convocatoria 2023 - Mayo Todos 30000000,00 12deAgosto  21de CERRADA
de 2024 Agosto de

- Desde el menu principal de la plataforma, dirijase

a la

opcion
Convocatorias y luego seleccione Concurso publico de méritos para

continuar con el proceso.
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« El Concursante debe seleccionar la convocatoria del concurso publico de méritos.
« Luego, debe hacer clic en la opcién “Acciones”

- “ - " - - - T4
» Seleccionar “Aplicar” para iniciar el proceso de postulacion..
Fecha Fecha
O Afio Codigo Nombre Dirigida a Cuantia apertura cierre Estado Acciones
0 2026  2022INTA1  Gabriel Parael cuerpo  1000,00 12 de ABIERTA
tecnico de Septiembre
laboratorio de 2026
0 2024 2024INT26  PRUEBAS Objetivosde  200000000.00 20 de 27 de ABIERTA
20112024 la Noviembre Naviembre
convocatoria de 2024 de 2024 Detalle
Aplicar <+
0 2024 2024INT25  Convocatoria Descripcién 5000000000000 15 de 29 de ABIERTA
15112024 Noviembre Noviembre
de 2024 de 2024
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Inicio / COV / Propuesta / Crear

PRUEBAS 20112024 ESTADO: ABIERTA « Inicialmente, debe completar todos
los campos requeridos en el
formulario de la propuesta.

- Ingrese el titulo de la propuesta.
» Seleccione el tipo de proyecto (1 o
Propuests financiera Requisitas y soportes TOR ).

T e e  Escriba el lugar de ejecucion.
Tl de s popusss B « Seleccione el centro de investigacion.

 Indique la linea de investigacion.

,, ’  Seleccione el departamento donde se
— S desarrollara la propuesta.
» Seleccione la ciudad correspondiente.
Canto e st Lne demestigacio « Seleccione la unidad de tiempo (dias,
CIENCIAS BASICAS E INGENIERIA - FCBI M < mes O periodo académico)_

| « Escriba la duracién del proyecto de
e o - acuerdo con la unidad de tiempo
SR — seleccionada.
Uridad de tmpeo Duracien del proyect « Ingrese las palabras clave del
S v -0. - ~  proyecto.

Palabras claves
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« El Concursante se agrega automaticamente a la propuesta.
Debe completar toda la informacion solicitada (tiempo de dedicacion total al proyecto,
tiempo de dedicacidon por semana).

« Si el proyecto cuenta con mas integrantes (como Coinvestigadores o auxiliares), ingrese
sus datos y haga clic en Agregar para incluirlos en la propuesta.

Integrantes

Definir Tipo de
Rol proyecto persona Nombre identificacion Documento

»  Investigador principal v CESAR AUGUSTO ROMERO MOLANO - 7975..0 « cC

»

Lo B
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Resumen del proyecto

Debe tener un maximo de 500 palabras y contener la informacién necesaria para darle al lector una idea precisa de la pertinencia y calidad del proyecto, éste
debe contener una sintesis del problema a investigar. el marco tedrico, objetivos, la metodelogia a utilizar y los resultados esperados.
[@ Fuente HTML [8 3%

Ly
= =E = E 7 = ™ Bl PR = »= | Estio - | Formato ~ | Fuente + | Tamafio
A - ' .'—_'.[|

v

Palabras: 0/500, Cardcteres: 0

Escriba un resumen claro y conciso del proyecto, destacando los objetivos,
la justificacion, la metodologia y los resultados esperados.

Nota: Se recomienda diligenciar el formulario por secciones e ir actualizando, dado que el
aplicativo funciona en linea, con el fin de evitar la pérdida de informacion por bloqueos o
caidas de red.
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Planteamiento del problema

Objetivo genera |

Objetivo especificos

Metodologia

Moetadalogla pre

.....................

e (9> B | m om oAm m |9 oW

Realice una descripcion detallada
del problema que la propuesta.

Escriba el objetivo general de la
propuesta.

Ingrese cada uno de los objetivos
especificos y haga clic en Agregar
después de registrar cada uno.

Escriba la metodologia que se
utilizara para alcanzar los objetivos
propuestos.

Haga clic en Agregar para construir
el cronograma del proyecto, el cual
debe estar alineado con los
objetivos especificos planteados.

Ingrese la bibliografia
correspondiente al proyecto.
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Resultados/Productos entregables, potenciales beneficiarios e impacto

Estos deben ser coherentes con los objetivos especificos y con la metodologia planteada. La primera columna se escribe el tipo de resultado: GNC/NDT
(Generacion de conocimiento y/o nuevos desarrollos tecnolégicos), FCC (Fortalecimiento de la capacidad cientifica)) ASC (apropiacion social del
conocimiento); en la segunda columna se indican los resultados que se esperan alcanzar o productos a entregar; en la quinta columna se especifica el
indicador con el que cree se puede establecer que se alcanzd el resultado o se logré el producto; y en la sexta columna se indica el medio de verificacién

(documentos, certificados, cartillas, soportes) que evidencien el logro del resultado

Tenga presente que la convocatoria solo evaluara un maximo de 20,00 puntos para productos y r Itados, el lente de los puntos no

seran tomados en cuenta. Puntos actuales: 0,00

»
|

VTipo de producto Subtipo de producto |
GNC - Generacion de Nuevo Conocimiento. Articulo publicado en revista indexada u homolagada
DTI - Desarrollo Tecneolégico e Innovacion. Informes técnicos
ASC — Apropiacion Social del Conocimiento. Articulo (Ref Art electrénico)
FRH — Formacién de Recurso Humano para la CTel. Conferencia
GNC - Generacién de Nuevo Conocimiento. Libro resultado de investigacién

Los productos deben estar alineados con lo establecido en Ila convocatoria.
Es necesario indicar cuantos subproductos se entregaran como parte del desarrollo del proyecto.
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Impacto social del proyecto

En la primera columna se escriben los impactos que pueden ser de tipo: Cientificos, tecnoldgicos o de innovacion o programa estratégico, economicos
(productividad y competitividad), impactos sobre el medio ambiente vy |a sociedad, impactos en la economia nacional y/o regional y otros impactos; en la
segunda columna se describe el impacto proyectado de acuerdo a las tipologias establecidas (primera columna); y en la tercera columna se indican las
proyecciones del impacte a futuro, gque pueden obtenerse con el desarrollo del proyecto, de corto plazo (1-3 afios), mediano plazo (4-8 afios) y largo plaze,

superior a 8 afos

Tipo de impacto * Descripcion del impacto * Proyeccion del impacto * Eliminar

« Debe seleccionar y registrar el tipo de impacto (Social, econdmico, ambiental
etc) que tendra el proyecto, de acuerdo con su alcance y objetivos.
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Cenformacién y trayectoria del grupo de investigacion

En esta seccion se debe suministrar la informacién que refleje la capacidad del grupo de investigacion y de sus integrantes para realizar el proyecto
propuesto. Esto significa informar su importancia estratégica y los logros obtenidos a partir de proyectos de investigacion realizados anteriormente o en
curse, incluyendo sus productos mas relevantes,

Grupo * Descripcion *

»---- 4 [8) Fuente HTML [3 2] B & @ Qty E/B I US x x|
i= IS ElY R === 9 e ™ @M= s
Estilo ~ | Formato - | Fuente ~ | Tamafio - A-B- 4

Parrafos: 0, Palabras: 0

Lo B

El grupo de investigacion se asigna automaticamente segun la informacién
previamente registrada.

Sin embargo, si desea vincular mas de un grupo de investigacion, puede

hacerlo utilizando la opcidn “Agregar”.

Nota: Si usted no se encuentra vinculado a ningin grupo de investigacion, debera
realizar la solicitud correspondiente para ser asignado a un grupo externo. Dicha

solicitud debe remitirse al correo electronico: sistemas@unillanos.edu.co.
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Hoja de vida consultores y asesores

d
Si el consultor que busca no se encuentra en el campo de bisqueda, puede registrarlo aqui

Nombre * Tipo de identificacién Documento

Celular Correo electrénico Donde labora Cargo Eliminar

Agregue los consultores y asesores del proyecto.

Si al hacer clic en “Agregar consultor” el hombre no aparece en el listado

desplegable, haga clic en la opcidn “Aqui” para registrar manualmente la
informacion del consultor.

Nota: Los consultores y asesores se agregaran unicamente si aplica; de lo
contrario, puede continuar con el proceso
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|-
Propuesta cientifico - técnica b Propuesta financiera Requisitos y soportes TDR

Nota: En el presupuesto del proyecto, los precios deberan contemplar los valores IVA incluido.

También se debe tener en cuenta en el presupuesto lo siguiente:
» Impuestos Nacionales (Retencion en la fuente a titulo de renta, retencion en la fuente a titulo de IVA).
» Impuestos territoriales (Retencién en la fuente a titulo de Industria y Comercio - ICA).
* Demds impuestos que resulten aplicables a la naturaleza de los bienes o servicios a adquirir

Aclaramos que la Universidad de los Llanos, es agente de retencién, por lo tanto, estamos en la obligacion de realizar retencion en la tuente de los Impuestos Nacionales y
Territoriales.

Ademas, se sugiere que las cotizaciones que se realicen para la elaboracion del presupuesto del proyecto sean consultadas en la pagina de Colombia Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual
En el momento en que se plantee el presupuesto, se deben contemplar los posibles incrementos que puedan tener los bienes y servicios, teniendo en cuenta los periodos

académicos de ejecucion de los proyectos de la presente convocatoria.

RESUMEN DEL PRESUPUESTO GENERAL

Presupuesto global del Proyecto por tipo de recurso (Col$)
Rubros Total
En efectivo Especie

Descripcion de materiales e insumos 207 0 207

« Una vez haya diligenciado en su totalidad toda la informacién correspondiente a
la propuesta cientifico-técnica, haga clic en la pestana “Propuesta financiera”
para continuar con el registro de los datos econdmicos del proyecto.

Nota 1: Es importante leer detenidamente la informacion para poder diligenciar
de manera adecuada cada uno de los rubros que requiere para poder llevar a cabo
la formulacion de la propuesta.

Nota 2: En relacién con la propuesta financiera del concurso, los recursos que se

%3\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS..
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RESUMEN DEL PRESUPUESTO GENERAL

Presupuesto global del Proyecta por tipe de recurss (ColS)

bros. otal
En efective Especie
D n de r I 0
pos y software 0
Desplazami salidas d e 0
acitaci i 0
dquisicidn de bibliografia especializad 0
de pap
4 0
! y divul 0
_
Total en efectivo (3) 0 Total especie 0 Total
Gasto de personal
El valor asignado a gastos de personal no debe ser inferiror a un (1) Salario Minimo Legal Vigente SM.M.LV.
Tipo de recurso
Integrante Formacién académica Rol proyecto Dedicacion horas/semana En efective En Especie Eliminar
Total efectivo (0] Total especie 0

dl
Lo B

« Los rubros que aparecen en la
propuesta financiera estan
predefinidos segun lo establecido en
la convocatoria.

« Debe seleccionar cada rubro
correspondiente al proyecto, hacer
clic en “Agregar” e ingresar la
informacién solicitada para cada
uno.

Nota: Tenga en cuenta que el valor
asignado por rubro puede ser hasta el
100%.
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Equipos y Software

Equipos, software y licencias requeridos para el desarrollo del proyecto. Su necesidad y cantidad deben justificarse. Los software y las licencias deben ser corporativas y no de uso personal.

https://sig.unillanos.edu.co/index.php/sig/sistema-de-gestion-ambiental

En el caso de los equipos tecnolégicos y periféricos, es necesario enviar la ficha técnica, debidamente firmada, emitida por la Oficina de Sistemas al correo electrénico: dgiproy edu.co
*No relacionar las marcas de los equipos presupuestados.
*La justificacion de los equipos y software debe presentarse en relacién con los objetivos del Proyecto.
Nota:Es importante tener en cuenta que la ej: ion fil iera de los debe estar debidi dili iada, justificada con los anexos correspondientes en el informe final FO-INV 23.
Fuentes
Equipos y Software (Descripcién) Especificaci Técni Justificacié Cantidad Clasificacién Valor Unitario Total Eliminar
Contrapartida (Especie) Unillanos (Efectivo) Total
Total efectivo 0 Total especie 0 Total 0

egar

Capacitacion y asistencia a eventos

Se deben indicar los eventos y/o capacitacién que se requeriran en el marco del proyecto. Tenga en cuenta que Gnicamente se financiardn gastos de Transporte e Inscripcién a eventos del investigador principal y/o coinvestigador, en el

cual se vayan a presentar como ponencia oral o escrita, resultados del proyecto o para asistir a capacitaciones técnicas o de procedimientos metodoldgicos imprescindibles para el buen desarrollo de la investigacion.

Nota:Es importante tener en cuenta que la ej: ion fil iera de los debe estar debid; dili da, justificada con los anexos correspondientes en el informe final FO-INV 23.
Tema de la capacitacién o evento Justificacién Transporte Inscripcién Total Eliminar
Total transporte 0 Total inscripcién 0 Total 0

« Como se menciond anteriormente, debe seleccionar cada uno de los items y
hacer clic en “Agregar”, teniendo en cuenta los materiales o requerimientos
necesarios segun la propuesta presentada.
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¢ / COV [ Propuesta

CONVOCATORIA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES CIENTIFICAS, TECNOLOGICAS Y DE INNOVACION ~ ESTADO: ABIERTA
EN ARTICULACION CON LA AGENDA INSTITUCIONAL DE INVESTIGACIONES

>
Propuesta financiera ” Requisitos y soportes TDR

Nombre Descripion Observaciones ™ Soporte *
Bioética Adyuntar ¢ tiodtica ddigenciado y firmado de Selec..Archvo
acuerdo © € investigacion. $e anexan los formatos

corre

Part 1 Arck
soval)
I3 %
Paz y sah & Arch
Opcsonal
7~ ~

« Una vez finalice el diligenciamiento de la propuesta financiera, continte
con la pestana “Requisitos y soportes” para verificar la informacion
solicitada y cargar los documentos requeridos.

"\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS .




¢ / COV ( Propuesta

CONVOCATORIA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES CIENTIFICAS, TECNOLOGICAS Y DE INNOVACION ~ ESTADO: ABIERTA

EN ARTICULACION CON LA AGENDA INSTITUCIONAL DE INVESTIGACIONES

Propuestafinanciera Requisitos y soportes TDR

Nombre Descripcion Observaciones ™ Soporte *
< _ po
Bioética ¢ of formato de bioética ddigenciado y firmada do Selec...Arch
su drea de investigacion. Se anexan los fortatos
7 correspondientes y y
Party cent Selec Archivo
pional)
“ ’“ a
Paz y salvo - Selec..Archivo
v pcions)
I3 &~ %~
N

« Realice el cargue de los soportes requeridos.
« Haga clic en el botdn "Crear".
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GENERALIDADES

En caso de que haga falta diligenciar un campo que sea obligatorio, el sistema
resaltara en rojo el campo o dara instrucciones a través de alertas en la parte
superior del formulario o junto a la seccion, revise los diferentes campos antes
de continuar.

Para las listas desplegables con buscador son susceptibles al internet, por
ende, en caso de que en su campo de buUsqueda no cargue informacion,
procure guardar lo diligenciado y volver a cargar la pantalla.

Verifiqgue los diferentes campos de archivos, si previamente ha intentado
crear, actualizar o enviar y dicha accion no paso la validacion.

Se recomienda crear la propuesta con la informacién basica del proyecto y
continuar su actualizacién por secciones, dado que el aplicativo funciona en
linea, con el fin de evitar la pérdida de informacion por bloqueos o caidas de
red.
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