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INSTRUCTIVO
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CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

Esta guía le permitirá conocer el proceso que debe seguir el Concursante 
para postularse a una convocatoria del concurso público de méritos.

Requerimientos técnicos:

• Equipo de cómputo o dispositivo móvil
• Conexión a internet.

Nota: Cualquier información relacionada con la plataforma CIENSI, favor 
dirigirla al correo electrónico sistemas@unillanos.edu.co

mailto:sistemas@unillanos.edu.co


Para poder realizar la propuesta, ingresar al
siguiente enlace: https://www.unillanos.edu.co/

https://www.unillanos.edu.co/


• Al ingresar al enlace, automáticamente será redirigido a la interfaz que se 

muestra en la imagen.

• Seleccionar la opción CIENSI.



• Al hacer clic en CIENSI,

será redirigido a la

interfaz que se muestra en

la imagen.

• Ingrese el correo

electrónico institucional o

personal (Revisar la Nota

2).

• Contraseña.

• Una vez ingrese los

datos, haga clic en iniciar

sesión.

• Nota 1: En caso de no

recordar la contraseña,

haga clic en: “ Recuperar

contraseña

Nota 2: Si usted cuenta con correo electrónico institucional y no se encuentra activo en
CIENSI, deberá realizar la activación de dicho correo. En caso de no contar con correo
institucional, deberá solicitar la activación del correo personal con el cual inició el proceso.
Estas solicitudes deben enviarse al correo electrónico: sistemas@unillanos.edu.co.

mailto:sistemas@unillanos.edu.co


• Desde el menú principal de la plataforma, diríjase a la opción
Convocatorias y luego seleccione Concurso público deméritos para
continuar con el proceso.



• El Concursante debe seleccionar la convocatoria del concurso publico de méritos.
• Luego, debe hacer clic en la opción “Acciones”

• Seleccionar “Aplicar” para iniciar el proceso de postulación..



• Inicialmente, debe completar todos
los campos requeridos en el
formulario de la propuesta.

• Ingrese el título de la propuesta.
• Seleccione el tipo de proyecto (1 o 

2).
• Escriba el lugar de ejecución.
• Seleccione el centro de investigación.
• Indique la línea de investigación.
• Seleccione el departamento donde se 

desarrollará la propuesta.
• Seleccione la ciudad correspondiente.
• Seleccione la unidad de tiempo (días,

mes o periodo académico).
• Escriba la duración del proyecto de

acuerdo con la unidad de tiempo
seleccionada.

• Ingrese las palabras clave del
proyecto.



• El Concursante se agrega automáticamente a la propuesta.
Debe completar toda la información solicitada (tiempo de dedicación total al proyecto,
tiempo de dedicación por semana).

• Si el proyecto cuenta con más integrantes (como Coinvestigadores o auxiliares), ingrese
sus datos y haga clic en Agregar para incluirlos en la propuesta.



• Escriba un resumen claro y conciso del proyecto, destacando los objetivos, 
la justificación, la metodología y los resultados esperados.

Nota: Se recomienda diligenciar el formulario por secciones e ir actualizando, dado que el
aplicativo funciona en línea, con el fin de evitar la pérdida de información por bloqueos o
caídas de red.



• Realice una descripción detallada
del problema que la propuesta.

• Escriba el objetivo general de la
propuesta.

• Ingrese cada uno de los objetivos
específicos y haga clic en Agregar
después de registrar cada uno.

• Escriba la metodología que se
utilizará para alcanzar los objetivos
propuestos.

• Haga clic en Agregar para construir
el cronograma del proyecto, el cual
debe estar alineado con los
objetivos específicos planteados.

• Ingrese la bibliografía
correspondiente al proyecto.



• Los productos deben estar alineados con lo establecido en la convocatoria. 
Es necesario indicar cuántos subproductos se entregarán como parte del desarrollo del proyecto.



• Debe seleccionar y registrar el tipo de impacto (Social, económico, ambiental
etc) que tendrá el proyecto, de acuerdo con su alcance y objetivos.



• El grupo de investigación se asigna automáticamente según la información
previamente registrada.

• Sin embargo, si desea vincular más de un grupo de investigación, puede 
hacerlo utilizando la opción “Agregar”.

Nota: Si usted no se encuentra vinculado a ningún grupo de investigación, deberá

realizar la solicitud correspondiente para ser asignado a un grupo externo. Dicha
solicitud debe remitirse al correo electrónico: sistemas@unillanos.edu.co.

mailto:sistemas@unillanos.edu.co


• Agregue los consultores y asesores del proyecto.
• Si al hacer clic en “Agregar consultor” el nombre no aparece en el listado

desplegable, haga clic en la opción “Aquí” para registrar manualmente la
información del consultor.

Nota: Los consultores y asesores se agregarán únicamente si aplica; de lo

contrario, puede continuar con el proceso



• Una vez haya diligenciado en su totalidad toda la información correspondiente a
la propuesta científico-técnica, haga clic en la pestaña “Propuesta financiera”
para continuar con el registro de los datos económicos del proyecto.

Nota 1: Es importante leer detenidamente la información para poder diligenciar
de manera adecuada cada uno de los rubros que requiere para poder llevar a cabo
la formulación de la propuesta.

Nota 2: En relación con la propuesta financiera del concurso, los recursos que se

adicionen deberán ser aportados como contrapartida.



• Los rubros que aparecen en la
propuesta financiera están
predefinidos según lo establecido en
la convocatoria.

• Debe seleccionar cada rubro
correspondiente al proyecto, hacer
clic en “Agregar” e ingresar la
información solicitada para cada
uno.

Nota: Tenga en cuenta que el valor
asignado por rubro puede ser hasta el
100%.



• Como se mencionó anteriormente, debe seleccionar cada uno de los ítems y
hacer clic en “Agregar”, teniendo en cuenta los materiales o requerimientos
necesarios según la propuesta presentada.



• Una vez finalice el diligenciamiento de la propuesta financiera, continúe
con la pestaña “Requisitos y soportes” para verificar la información
solicitada y cargar los documentos requeridos.



• Realice el cargue de los soportes requeridos.
• Haga clic en el botón "Crear".



GENERALIDADES

• En caso de que haga falta diligenciar un campo que sea obligatorio, el sistema

resaltara en rojo el campo o dará instrucciones a través de alertas en la parte

superior del formulario o junto a la sección, revise los diferentes campos antes

de continuar.

• Para las listas desplegables con buscador son susceptibles al internet, por

ende, en caso de que en su campo de búsqueda no cargue información,

procure guardar lo diligenciado y volver a cargar la pantalla.

• Verifique los diferentes campos de archivos, si previamente ha intentado

crear, actualizar o enviar y dicha acción no paso la validación.

• Se recomienda crear la propuesta con la información básica del proyecto y

continuar su actualización por secciones, dado que el aplicativo funciona en

línea, con el fin de evitar la pérdida de información por bloqueos o caídas de

red.




